VELEUCILISTE U RIJECI

IZDAVACKI STANDARD I IZGLED
IZDANJA VELEUCILISTA U RIJECI

IZDAVACKI STANDARD - osnovne smjernice autorima i lektorima pri pripremi
rukopisa za izdavanje, a koje ukljucuju pitanja:

- jezikai pravopisa,

- pisanja bibliografskih jedinica,

- citiranja i parafraziranja,

- biljeski,

- tabli¢nih prikaza, ilustracija i priloga,

- uporabe kratica i pokrata,

- zastite intelektualnog vlasnistva i autorskih prava.

TEHNICKE ZNACAJKE RUKOPISA - tehni¢ko uredenje izdanja (knjige, zbornika,
¢asopisa...) - odabir fonta, margine...

- tehnicko uredenje, jezicno uredenje i obvezne dijelove Clanaka za objavu u
Zborniku Veleucilista u Rijeci - ureduje se posebnim dokumentom u Uputama
autorima za Zbornik -¢asopis Veleucilista u Rijeci;

- izgled i sadrZaj naslovnice i dijelove akademskih radova (seminarskih radova,
zavrSnih radova, specijalistickih zavrsnih radova...) - definira se posebnim
uputama/pravilnicima/odlukama;

- sadrZaj i dijelovi Izdanja Veleucilista - monografije, udZbenici - pod ingerencijom
autora i recenzenata.

A. IZDAVACKI STANDARD

I) JEZIKIPRAVOPIS

Rukopis mora biti uskladen sa standardnojezi¢nim normama jezika na kojem je napisan.
Autor teksta je obvezan priskrbiti potvrdu o obavljenoj lekturi koju potpisuje lektor.

Za tekstove pisane na hrvatskom jeziku nije propisana uporaba odredene pravopisne
knjige, no ocekuje se pravopisna ujednacenost rukopisa, odnosno dosljedna provedba
odabranih pravopisnih rjeSenja.

ITI) PISANJE BIBLIOGRAFSKIH JEDINICA

Svaki rukopis mora ima popis bibliografskih jedinica u obliku referenci, odnosno popisa
citirane literature (izvori na koje se autor izravno poziva u tekstu rada - citira ih,
parafrazira, upucuje na njih) ili opceg popisa literature (prema misljenju autora, sva
relevantna djela za podrucje koje se obraduje, neovisno o tomu jesu li u radu spomenuta,
odnosno citirana ili parafrazirana).

Ne postoji opceprihvaceni nacin navodenja bibliografskih jedinica. Preporuka je
pridrzavati se uvrijeZenih izdavackih standarda uspostavljenih u odredenim strukama
(drusStvene znanosti APA, matematika AMS, fizika AIP...) te odabrani model dosljedno
primjenjivati kroz cijeli rad.



U popisu literature bibliografske jedinice navode se abecednim redoslijedom i
kronolo$ki za svakog autora.

Bibliografska jedinica mora sadrZavati podatke o autoru/ima, naslovu, izdavacu i mjestu
izdanja te godini izdanja, a prema potrebi i druge podatke. Struktura bibliografskih
jedinica navodi se nastavku.

- za knjigu:
autor/i (bez navodenja titula, prezime, pocetno slovo imena), naslov knjige (ako postoji
podnaslov, odvaja se dvoto¢kom), izdava¢, mjesto izdanja, godina izdanja.

Podatke unutar bibliografske jedinice odvaja se zarezima.

Ako se radi o bibliografskoj jedinici koja ima viSe od tri autora, navodi se prezime i
pocetno slovo imena prvoga te se nakon toga piSe i ost. ili et al.

Kod ponovljenih izdanja neposredno nakon naslova piSe se broj izdanja.
Ako se radi o prijevodu, na prvoj unutarnjoj stranici navodi se podatak o prevoditelju.

Kod inozemnih izdanja koja se tiskaju u ve¢em broju mjesta dovoljno je naznaciti samo
izdavaca te izostaviti mjesto izdanja.

Godinu izdanja moguce je pisati i odmah nakon imena autora i to u zagradi.
- za doktorsku disertaciju, magistarski rad, zavrsni rad:

autor, naslov, vrsta rada (doktorska disertacija, magistarski rad), ustanova na kojoj je
rad obranjen, mjesto, godina obrane.

- za clanak iz ¢asopisa, zbornika radova:

autor/i (bez navodenja titula, prezime, pocetno slovo imena), naslov c¢lanka (ako
postoji podnaslov, odvaja se dvotockom), naziv €casopisa, godiSte (volumen), godina
izdanja, broj; izdavac, mjesto izdanja, raspon stranica.

- za e-izdanja, izdanja objavljena na elektronickom mediju, izdanja
objavljena na mreZnim stranicama:

Za e-izdanja ili izdanja objavljena na elektronickom mediju navode se podaci kao i kod
knjige, uz naznaku na kraju bibliografske jedinice da se radi o e-izdanju, odnosno tekstu
objavljenom na elektronickom mediju (na kraju podataka o bibliografskoj jedinici
navodi se podatak: e-izdanje, odnosno elektronickom mediju.

Za izvore objavljene na mreZnim stranicama navode se podaci kao i u gore navedenim
primjerima uz navodenje adrese stranice - URL u izlomljenim zagradama <> i datuma
posjeta stranice na kraju bibliografske jedinice.

Bibliografska jedinica za mreZnu stranicu anonimnog autora ili autora potpisanog
pseudonimom sadrZi samo podatak o URL i datumu posjeta stranice.

- Ako se izvori navode u tekstu u skracenom obliku (prezime autora, godina
izdanja, broj stranice), tada se u popisu literature za autora koji je u istoj godini
objavio viSe radova, uz godinu bez razmaka piSe slovo - g, b, c... (npr. Dujani¢, M,,
(2002a)...).
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- Radovi istoga autora u popisu literature navode se abecednim redoslijedom (ako
je godina izdanja naznacena na kraju bibliografske jedinice) ili kronoloSkim
redoslijedom (ako je godina izdanja naznacena neposredno nakon imena autora).

- U popisu literature bibliografske jedinice formiraju se kao zasebni odlomci zbog
preglednosti te ih se moZe oblikovati tako da ih se numerira ili bez numeriranja
koriStenjem viseceg stila oblikovanja odlomaka (prvi redak strsi lijevo dok su
ostali reci jedinice uvuceni desno).

III) CITIRANJE I PARAFRAZIRAN]JE

Citat uvijek mora biti omeden navodnicima.

Citat koji je kraci od recenice uklapa se na razlicita mjesta u recenici te se, ako dolazi na
pocetku recenice, piSe velikim pocetnim slovom. Interpunkcijske znakove koji ne
pripadaju citatu piSe se izvan navodnika.

Ako se dio citiranoga teksta ispusSta, potrebno je unutar citiranoga teksta umjesto
ispusStenoga dijela naznaciti u zagradi tri tocke (...). Ako je dio citiranoga teksta posebno
istaknut, a izvorni tekst ne sadrzi takvo isticanje, potrebno je staviti napomenu u zagradi
da se radi o isticanju autora koji je preuzeo navedeni citat (istakao autor; ili istakla E. R.
- inicijali autora). Isto vrijedi i kod intervencija u izvorni tekst, odnosno dodavanja
dijelova - potrebno je u tom slucaju u zagradi navesti sa se radi o napomeni autora koji
je preuzeo citirani tekst (op. autora; ili napomena E. R.).

Pozivanje/upucivanje na izvor moguce je, primjerice:

- navodenjem autora u samom tekstu u zagradi u skracenom obliku - harvardski
stil - (prezime autora i godina izdanja bez zareza izmedu tih podataka, te broj ili
raspon stranica nakon godine izdanja, pri ¢emu se godinu izdanja i raspon
stranica moZe odvojiti dvotockom ili zarezom); pri tomu ¢e potpuni podaci o
izvoru biti naznaceni u popisu literature. Ako u popisu bibliografskih izvora
postoje dva autora istoga prezimena, tada se u tekstu u zagradi navodi i inicijal
imena ili puno ime autora; ako je autor u istoj godini izdao viSe naslova koji su
navedeni u popisu bibliografskih izvora, tada se uz godinu navodi i odgovarajuce
slovo prema slijedu naslova u popisu literature (2002a, 2002b); ako se podatak o
izvoru navodi na kraju recenice jer je cijeli dio teksta preuzet/parafraziran, tocku
se piSe iza podataka o izvoru (nakon zagrade).

- navodenjem autora i naslova te stranice ili raspona stranica

- navodenjem izvora u fusnoti (podrubnoj biljeSci na dnu stranice) - obi¢no
odijeljene od teksta crtom. U ovom slucaju se uz odredeni dio teksta za koji se
navodi biljeska piSe broj¢ana oznaka kao eksponent! (desno uz rije¢, bez
razmaka). Daljnje biljeSke slijede brojcani niz koriStenjem brojki u uglatim ili
oblim zagradama u tekstu gdje se Zeli uputiti na izvor - vankuverski stil - (1),
(2)... Pri tomu se potpuni podaci o izvorima navode u popisu literature na kraju
rada i to redoslijedom kojim su nevedeni u tekstu.

IV) BILJESKE

Dodatna objasnjenja i komentare autor moZze pisati u biljeSkama na dnu stranice na kojoj
se nalazi tekst na koji se odnose u obliku fusnote (podrubne biljeSke odijeljene crtom od
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teksta) ili na kraju teksta ili cjeline, odnosno knjige u obliku zavrsnih biljeski ili endnota.
Mjesto u tekstu koje se biljeske odnose oznacava se broj¢anim oznakama ili zvjezdicama
(za do tri biljeske u tekstu) u eksponentu desno uz rije¢, bez razmaka. Daljnje biljeSke
slijede brojcani niz

V) TABLICE, ILUSTRACIJE I PRILOZI

Tablice, sheme, grafikone, crteze... koje se unosi u tekst potrebno je nasloviti i navesti
izvor. Iznad tablica i ilustracija navodi se natpis (npr. ,Tablica“) i broj, iza cega slijedi
tocka ili dvotocka ili povlaka te naslov - opis tablice (grafikona, sheme...). Pri pozivanju i
upucivanju na tablicu ili ilustraciju u tekstu, rijec ,tablica“ (grafikon, shema...) piSe se
malim pocetnim slovom, a broj se piSe kao glavni broj - bez tocke (tablica 1).

Rad mora sadrZavati popis tablica, ilustracija i priloga.

VI) UPORABA KRATICA I POKRATA

Ako se u tekstu koriste pokrate potrebno ih je objasniti i pri njihovu prvom spominjanju
u tekstu rada ili u obliku priloga na kraju rada, odnosno na pocetku ili na kraju knjige.

VII) ZASTITA INTELEKTUALNOG VLASNISTVA I AUTORSKIH PRAVA

Autor je obvezan uz predani rukopis za izdavanje potpisati izjavu kojom pod punom
pravnom i materijalnom odgovorno$¢u izjavljuje da svaki dio njegova rukopisa
predstavlja njegovo originalno autorsko djelo, da njegov rukopis ne sadrzi
formulacije i spoznaje preuzete iz drugih publikacija bez navodenja relevantnih
bibliografskih podataka te da su rezultati prikazani bez falsifikacije podataka ili
manipuliranja podacima.

Nadalje, autor izjavom potvrduje da je u tekstu rukopisa navedeno eventualno prijasSnje
objavljivanje rada ili njegova dijela, kao i da su navedeni svi izvori financiranja i
potencijalni sukobi interesa.

Takoder, autor izjavom potvrduje da su za KkoriStene materijale koji su zaSti¢eni
autorskim pravima, a za Cije preuzimanje postoji odredena financijska naknada,
podmireni svi troSkovi preuzimanja.

A. 1ZGLED IZDANJA VELEUCILISTA

IZGLED OMEDENIH PUBLIKACIJA (knjiga)
- Knjiga kao tiskana i/li elektronicka publikacija (mjesno 1/1i daljinski dostupna) mora imati
najmanje 49 kartica (1800 znakova), ne ra¢unajuéi korice i naslovnu stranicu.

- Svakoj se knjizi dodjeljuje ISBN broj. To je jedinstveni broj za odredeni naslov ili
neizmijenjeno izdanje knjige, koji se samo jednom smije dodijeliti jednom naslovu ili
neizmijenjenom izdanju istog naslova.

- Na omotu/koricama svake omedene publikacije u nadnaslovu se mora nalaziti puni naziv
Veleudilista te ime mjesta i godina izdanja.

- Na hrptu publikacije moraju stajati skrac¢eni podatci o autoru i naslovu djela.



- Formati omedenih publikacija su u pravilu B5 i A4, a uvezi mogu biti broSirano lijepljeni ili
brosirano Sivani. Posebna izdanja mogu imati poseban format.

- Likovnoj opremi i dizajnu korica mora se posvetiti posebna pozornost.

- Na poledini preliminarne stranice koja prethodi glavnoj naslovnoj stranici navodi se: naziv
nakladnicke cjeline, njezina numeracija, glavni stvarni naslov djela, te glavni/odgovorni
urednik/ca, ilustrator/ica, dizajner/ica korica/omota.

- Na glavnoj naslovnoj stranici moraju biti: podatci o autoru/ici ili autorima/cama, naslov
publikacije, amblem Veleucilista, puni naziv izdavaca koji sadrzi ime Veleucilista koje
odobrava tiskanje ili elektronicko objavljivanje publikacije te mjesto i godina izdavanja.

- Na kraju glavne naslovne stranice (ili na njenoj poledini, ovisno o ukupnom broju ovih
podataka) moraju se nalaziti sljede¢i podatci: mrezna stranica izdavaca, lektor/ica,
prevoditelj/ica, recenzenti/ce, autori/ce ilustracija, fotografija ili crteza, izvorni naslov ako je
djelo prevedeno, redni broj izdanja, CIP zapis, ISBN broj (koji se navodi na dva mjesta u
publikaciji: u impresumu, na omotu u okviru bar koda ili na omotu bez bar koda) te iskaz o
zabrani kopiranja sa zaStitom autorskih prava.

- Prva sljedeca desna stranica iza glavne naslovne stranice je sadrzaj djela, kojemu moze
prethoditi posveta ili neki kra¢i citat.

- U impresumu se navode podaci o adresi izdavaca, o racunalnoj obradi, prijelomu, nakladi
(tirazu) 1 tiskari.

IZGLED SERIJSKIH (NEOMEDENIH) PUBLIKACIJA (Casopisa, zhornika, godiSnjaka...)
- Serijske publikacije mogu biti tiskane (Casopis, godisnjak, zbornik) ili izdane u razli¢itim
oblicima (npr. e-Casopis na mreznoj stranici Veleucilista).

- Mogu se objavljivati (u dijelovima) uzastopno, s brojc¢anim i kronoloskim oznakama, ako ih
se namjerava objavljivati neogranic¢eno.

- Brojevi volumena ili godista oznacavaju se arapskim brojevima i registriraju se kontinuirano.

- Godina izdavanja mora se poklapati s jednom kalendarskom godinom, a ako se razlikuju,
treba navesti obje godine.

- Format serijskih publikacija u pravilu je B5 i A4.
- Publikacija mora imati svoj ISSN broj.

- Ostale vazne elemente izgleda serijskih publikacija definirat ¢e poslovnici uredniStava

IZGLED ELEKTRONICKIH PUBLIKACIJA

- Elektronicku publikaciju (djela i/li teksta) mora se poslati Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici
u Zagrebu za HAW (Hrvatski arhiv Weba).

- Vezano za izgled elektronickih publikacija treba postovati kriterije koji slijede.

DEFINICIJA E-UDZBENIKA

E-udZbenik je elektronicki zapis koji se moze pregledavati 1 interaktivno koristiti na razlicitim
hardverskim platformama. E-udzbenik mora kvalitetom i kvantitetom odgovarati standardima
definiranim za tiskana izdanja Veleucilista u Rijeci, a sukladno odredbama Pravilnika o
izdavackoj djelatnosti.



KATEGORIJE E-UDZBENIKA
Svaki e-udzbenik mora biti posebno grafic¢ki ureden te sadrzavati najmanje:
- navigaciju putem sadrzaja
- pretrazivanje sadrzaja (pomocu Kazala ili koristenjem trazilice)
- tehnicka podrska pristupu e-udzbeniku podrazumijeva osiguravanje temeljnih uvjeta
za: podcrtavanje sadrzaja, izdvajanje njegovih dijelova, poseban pregled slika i sl.

E-udzbenici se mogu kategorizirati ovisno o multimedijalnosti sadrzaja:
1. Jednostavan e-udzbenik (elektronicka verzija tiskanog udzbenika koju je moguce
pregledavati na razli¢itim hardverskim platformama)
2. Multimedijski e-udzbenik koji koristi funkcionalnosti hiperteksta i omogucuje
interaktivnost u koristenju.

GRAFICKO OBLIKOVANJE E-UDZBENIKA

Sva e-izdanja Veleucilista u Rijeci moraju biti grafi¢ki i vizualno uskladena s tiskanim
izdanjima u nakladi VeleuciliSta u Rijeci. U privitku Izdavackog standarda nalazi se obrazac
propisanog izgleda naslovnice i impresuma elektronickih izdanja.

OBVEZNI SADRZAJNI ELEMENTI E-UDZBENIKA:
Svaki e-udzbenik mora posjedovati najmanje:
1. ISBN broj, jedinstveni broj za svaki naslov ili neizmijenjeno izdanje, bez obzira na medij

objave; ISBN za e-izdanje (vezano uz navedeno u ¢l. 35. Pravilnika)
2. CIP zapis koji se dodjeljuje identi¢no kao i za tiskana izdanja;

3. Naznacenu cijenu izdanja.

4. Naziv nakladnika.

OBVEZE NAKLADNIKA

Nakladnik obavjestava Hrvatski arhiv weba (HAW) pri NSK-u o postojanju e-udzbenika te o
nacinu dostupnosti (publikacija u otvorenu pristupu za sve zainteresirane korisnike, otvorena
za znanstvenu zajednicu, otvoren pristup samo unutar NSK-a, zatvoren pristup i sl.).

REVIDIRANI/NADODANI PRIVITCI PRAVILNKU
- lzjava autora prijevoda kojom se navodi da su ishodovane potrebne suglasnosti

sukladno odredbama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti;

- Izjava recenzenta o nuZnosti provedbe dodatne recenzije ukoliko je prva recenzija
ukazala na vece izmjene rukopisa

- lzjava autora e-udzbenika o opciji pristupa e-izdanju



Privitak I. PredloZak naslovnice e-izdanja Veleucilista u Rijeci

VELEUCILISTE U RIJECI
UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES RIJEKA!

THE TITLE THE TITLE
THE TITLE

STUDENT'S BOOK

Ime 1 prezime autora
Rijeka godina.

N\ veleri

R ——



Privitak II. Predlozak impresuma e-izdanja Veleucilista u Rijeci
Autor: Naslov udzbenika

Nakladnik: Veleuciliste u Rijeci, Trpimirova Publisher: University of Applied Sciences

2/V, HR - Rijeka Rijeka, HR - Rijeka

Za nakladnika: For Publisher:

mr. sc. Marino Golob, v. pred. Marino Golob, MSc

Prevela i uredila: Translated and Edited by:
Recenzenti: Reviewers:

Lektorica za hrvatski jezik: Croatian Language Revision:

Naklada: online izdanje

Udzbenik intelektualno je vlasnistvo, neotudivo, zakonom zasti¢eno i mora se
poStovati. Nijedan dio ove publikacije ne smije se preslikavati, umnozavati ili na bilo koji
drugi nacin reproducirati, ukljucujuci web-distribuciju i sustave za pretrazivanje te
skladistenje podataka, bez pisanoga dopustenja izdavaca.

ISBN: 978-953-8286-XX-X

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost VeleuciliSta u Rijeci odobrilo je izdavanje ovog
udzbenika (KLASA: , URBROJ: ).

Naslov izvornika:
Izdavac:

Rijeka, 20XX.



