Na temelju ¢lanka 42., a sukladno ¢lanku 78. Statuta Veleudilista u Rijeci, KLASA:003-
05/23-01/01, URBROJ:2170-57-01-23-2 od 4. listopada 2023. godine i Statuta o dopuni
Statuta Veleucilista u Rijeci, KLASA:003-05/24-01/03, URBROJ:2170-57-01-24-2 od 30.
travnja 2024., Vijec¢e Veleuéilista u Rijeci na svojoj 10. sjednici odrZzanoj dana 15. svibnja
2024. godine, donosi

PRAVILNIK O I1ZDAVACKOJ DJELATNOSTI
VELEUCILISTA U RIJECI

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u nastavku: Pravilnik) poblize se ureduju opéi uvjeti i
nacin funkcioniranja izdavacke djelatnosti Veleuéilista u Rijeci (u nastavku: Veleuciliste) te
op¢i uvjeti Cuvanja i osiguravanja dostupnosti i vidljivosti izdanja Veleudilista, kao i ustroj i
nacin rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost i druga pitanja vezana za izdavacku
djelatnost.

Clanak 2.

Temeljna svrha izdavacke djelatnosti je da pridonosi razvitku nastavnih, znanstvenih,
obrazovnih i drugih djelatnosti Veleugilista i njegovih odjela, te poticanju stvaralastva u
njima.

2. VELEUCILISNA I1ZDANJA

2.1. Vrste izdanja Veleucilista

Clanak 3.

Izdavacka djelatnost Veleutilista obuhvaca izdavanje svih vrsta zapisa — tekstualnih,
slikovnih, kartografskih, zvuénih, video, kao i tiskanih djela, elektroni¢kih publikacija,
videozapisa i tonskih zapisa i drugih oblika izdanja.

Izdanja Veleugilista su djela koja su odobrena uvrstavanjem u Plan izdavacke djelatnosti za
tekucu godinu.

Clanak 4.
S obzirom na oblik, izdanja Veleudili$ta su u smislu ovog Pravilnika odredena na sljededi
nacin:

Knjiga je neperioditha omedena publikacija (tiskano ili elektroni¢ko izdanje) koje ima
najmanje 49 kartica teksta (preko 3 tiskarska arka), ne raCunajuéi korice i naslovnu stranu
te popise priloga i bibliografiju.

Pod karticom teksta podrazumijeva se 1 800 znakova s razmacima, a pod tiskarskim arkom
16 kartica teksta.



Sve ostale publikacije koje imaju najmanje 5 kartica teksta, a najviSe 48 kartica teksta
smatraju se broSurama.

Periodié¢ne publikacije Veleucilista su publikacije koje se pojavljuju pod istim naslovom
redovito u odredenim vremenskim razmacima i u posebnim brojevima razliCita sadrzaja koji
su dosljedno numerirani i datirani.

2.2. Udzbenik i ostala nastavna sredstva

Clanak 5.

Udzbenik je u smislu ovog Pravilnika knjiga u tiskanom ili elektroni¢kom izdaju koja kao
osnovno nastavno sredstvo na didakticki nacin obraduje nastavno gradivo veceg dijela
jednog predmeta ili grupe srodnih predmeta utvrdeno izvedbenim planom i studijskim
programom.

Ostala nastavna sredstva (npr. nastave skripte, autorizirana predavanja, hrestomatija i
druga literatura koja zamjenjuje udzbenik ili njegov sastavni dio uz uvjet da je u izravnoj vezi
s odgovaraju¢im studijskim programom Veleudilita) su izdanja koja predstavljaju takvo
nastavno sredstvo koje moZe biti dopuna ili djelomi€an nadomjestak udZbeniku kao
osnovnom nastavnom sredstvu.

Rijeé je o izdanjima struénog karaktera koja se ne mogu kvalificirati kao znanstvena.

Nastavna skripta je neperiodi¢no tiskano ili elektroni¢ko struéno djelo koje donosi sustav
biljeZaka kojima se dio odredene nastavne grade razlaze na kljuéne pojmove i definicije.
Skripta predstavlja rukopis ogranié¢enog trajanja do izrade udzbenika ili knjige istog/istih ili
drugog/drugih autora te kao nastavno sredstvo omogucuje sagledavanje osnovnog sadrZaja
gradiva predmeta za koji je namijenjen te moze biti dopuna ili djelomicni nadomjestak
udzbeniku.

Autorizirana predavanja obuhvaéaju predmetno gradivo obradeno u opsegu pisanog
predavanja ili niza predavanja za koja je autor dao dopustenje za objavljivanje u tiskanom ili
elektronickom obliku i za koritenje za potrebe savladavanja gradiva i pripremu ispita
odredenog predmeta te sluZzi kao djelomi¢an nadomjestak udZbeniku kao osnhovhom
nastavnom sredstvu. Autorizirana predavanja su struéno djelo viSeg stupanja jezi¢ne dorade
i opseznijeg sadrzajnog obuhvata od nastavnih skripta te udovoljavaju minimalnom
kvantitativnom kriteriju knjige.

Priruénik je neperiodi¢no tiskano ili elektronicko stru¢no djelo koje obraduje primjenu
nastavnog gradiva jednog predmeta, kao $to su zbirke zadataka, upute za terenski i
laboratorijski rad, koritenje namjenskih programa na ra¢unalima ili rje¢nik pojmova i izraza.

Graficka mapa je skup crteza, slika, tablica i grafikona koji su neophodni za pracenje
predavanja, vjezbi i za izradu prakti¢nih zadataka i programa.

Hrestomatija je zbirka relevantnih tekstova koji su u funkciji videstranog sagledavanja
odredene nastavne materije te upuéuju na raznolikost povijesnih i aktualnih pristupa
pojedinim temama. Zbog svoje kolekcionistitke naravi hrestomatija je u pravilu stru¢na
knjiga veéeg opsega koja ukljuuje autorski odnosno urednicki prilog koji obuhvaca manje
od 5 araka autorskog teksta. Ako autorski priloga autora, odnosno, urednika hrestomatije



premasuje 5 araka teksta te ako sadrzajno i metodoloski udovoljava standardima
znanstvene rasprave, $to se utvrduje tijekom recenzentskoga postupka, takva se
hrestomatija smatra znanstvenom knjigom.

2.3. Ostale publikacije
Clanak 6.

Monografija je neperiodi¢no tiskano ili elektronicko znanstveno, popularno znanstveno ili
struéno djelo koje iscrpno i sveobuhvatno razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

Zbornik radova je znanstvena ili struéna knjiga koja predstavlja zbirku znanstvenih ili
struénih tekstova, a koji su pojedinaéno recenzirani ili zbornik moze biti recenziran u cjelini.
Zbornik radova moze sadrzavati radove koji razmatraju specifiCan znanstveni problem ili
pitanje, tekstove nastave u povodu nekog dogadaja od interesa za Veleuciliste ili tekstove
odrzanih izlaganja na znanstvenom ili struénom skupu.

Casopis je periodiéna tiskana ili elektronicka publikacija znanstvenog ili struénog karaktera
koja se objavljuje pod istim naslovom, redovito u odredenim vremenskim razmacima i u
posebnim brojevima koji su dosljedno numerirani i datirani, razli¢itog sadrzaja pri ¢emu
sadrzi recenzirane znanstvene ili stru¢ne radove pojedinih autora.

O sadrzaju &asopisa, proceduri dostavljanja radova i tehni¢kim zahtjevima, postupku i
pravilima recenziranja, kategorizaciji radova te politici uredivanja Casopisa Veleucilista
odluke donosi Uredni$tvo ¢asopisa koje izabire VijeCe Veleugilista na prijedlog dekana.

Knjiga saZetaka je neperiodi¢na tiskana ili elektronicka publikacija koja se izdaje povodom
znanstvenog ili struénog skupa u organizaciji VeleudiliSta, a sadrZi autorizirane sazetke
znanstvenih i stru¢nih izlaganja sudionika znanstvenog ili struénog skupa.

Knjiga saZetaka moze se izdati u povodu obiljezavanja tiedna Erasmusa (Erasmus weeka)
ili sliénih prigoda &ija je svrha daljnja internacionalizacija Veleudilista u Rijeci. |zdavanje
publikacija namijenjenih internacionalizaciji poslovanja sufinancira se nepovratnim
sredstvima EU-a. U posebnim sluCajevima, manji dio sufinanciranja moze snositi i
Veleucilite u Rijeci, ako za to postoji posebna odluka.

Studentske publikacije su radovi koje ureduju i piu studenti, a nastale su kao rezultat
izvréenja obveza na pojedinim studiima ili kao plod drustvenih i slobodnih aktivnosti
studenata.

Zavrsi radovi studenata Veleuéili§ta nisu predmet razmatranja ovog Pravilnika ve¢ se njihov
oblik, sadrzaj i postupak izdavanja ureduje zasebnim pravilnikom Veleugilita.

Sluzbene publikacije su sluzbena tiskana ili elektroni¢ka izdanja donesena od strane
nadleznog tijela Veleuéilista, a predstavijaju sluzbeni dokument koji sadrzi informacije
vezane za djelatnost Veleudili§ta (strategija, statut, pravilnici, akcijski plan, izvjesca i sl.).

Informativno izdanje je izdanje Veleucilista koje sadrzi raziiite podatke o Veleucilistu
(informacijski paket).



3. TIJELA I1ZDAVACKE DJELATNOSTI

3.1. Nadlezna tijela

Clanak 7.

Tijela Veleucilista nadlezna za postupanje prema ovom Pravilniku jesu dekan Veleucilista,
Vijeée Veleudilista i Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Veleucilista.

3.2. Povjerenstvo za izdavacku djelatnost
Clanak 8.

O izdavackoj djelatnosti Veleucilista brine Povjerenstvo za izdavacku djelatnost.

Clanak 9.

Clanovi Povjerenstva za izdava&ku djelatnost jesu:
- prodekan za nastavu i studentska pitanja,
procelnici odjela, tj. voditelj studija,
jedan predstavnik nastavnika odnosno suradnika zaposlenih na Veleuéilistu u Rijeci,
voditeljica Odjeljka - knjiZnica
izvréni urednik ¢asopisa Zbornik Veleudilista u Rijeci
administrator izdavacke djelatnosti.

Predstavnike nastavnika, odnosno suradnika, izabire Vije¢e Veleuéilista na prijedlog
dekana. Predstavnici nastavnika odnosno suradnika izabiru se na vrijeme od tri godine.

U sluCaju razrieSenja pojedinog ¢&lana Povjerenstva (prestanak radnog odnosa na
Veleucili$tu, ako sami zatraze razrjesenje ili ne ispunjavaju obveze ¢lana Povjerenstva), na
njegovo mjesto Vijec¢e Veleudilista na prijedlog dekana imenuje novog ¢lana na vrijeme
trajanja mandata razrije$enog &lana.

Prodekan za nastavu i studentska pitanja i proéelnici odjela te voditelji studija obnaSaju
duznost ¢lanova Povjerenstva za izdavaéku djelatnost do isteka mandata.

Mandat voditeljice knjiznice traje do opoziva, dok mandat izvr8nog urednika Casopisa
Zbornik Veleucilista u Rijeci traje do opoziva sa mjesta izvrSnog urednika ¢asopisa Zbornik
Veleugilista u Rijeci.

Mandat administratora izdavacke djelatnosti traje do opoziva s funkcije administratora
izdavacke djelatnosti.

Clanak 10.

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost ima predsjednika i zamjenika predsjednika, a izabire
ih Vije¢e Veleudilista na prijedlog dekana.

Radom Povjerenstva za izdavacku djelatnost rukovodi predsjednik, a u njegovoj odsutnosti
zamjenik predsjednika. 3
Clanak 11.

Donosenje odluka na sjednicama moguce je ako je prisutna natpolovi¢na vecina ¢lanova
Povjerenstva. Odluke se donose veéinom glasova prisutnih ¢lanova Povjerenstva.



U sludaju podijelienog broja glasova odlucujuéi je glas predsjednika Povjerenstva za
izdavacku djelatnost.

U sluéaju potrebe, ¢lanovi Povjerenstva mogu donijeti odluku elektroni¢kim glasovanjem.

3.3. Djelokrug rada Povjerenstva za izdavac¢ku djelatnost
Clanak 12.

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost:

- utvrduje sadrzaj i na¢in prijave naslova za uvrstavanje u prijedlog Plana izdavacke
djelatnosti;

- prikuplja i razmatra prijedloge veleucili$nih odjela za uvrstavanje u Plan izdavacke
djelatnosti te za izdavanje, dotiskivanje i sufinanciranje udzbenika i ostalih nastavnih
sredstava te drugih izdanja;

- utvrduje tematske prioritete koji utjecu na oblikovanje Plana izdavacke djelatnosti,
ako procijeni da je to potrebno i pozeljno;

- predlaze Vijeéu VeleuciliSta godisnji Plan izdavadke djelatnost s prijedlogom
sufinanciranja u skladu s kriterijima sufinanciranja;

- sukladno odredbama ovog Pravilnika, donosi Odluke o izdavanju i sufinanciranju
prijavljenih izdanja kao veleugili$nih izdanja, a sve u okviru odobrenog godiSnjeg
plana izdavacke djelatnosti koji je donijelo Vijeée Veleudilita i odobrenih novcanih
sredstava prema odluci Upravnog vijeca;

- brine o evidentiranju izdanih udZbenika, ostalih nastavnih sredstava i drugih
publikacija Veleugilista te zaduzuje Odjeljak — knjiznicu za distribuciju (posudba,
prodaja, obvezni primjerak) i Suvanje;

- prati realizaciju prodaje veleugili$nih izdanja na temelju izvjeSc¢a stru¢ne sluzbe —
Odjelika — knjiznica Veleucilista jednom godis$nje na kraju godine (prije sastavljanja
Plana za iduc¢u godinu), odnosno prema potrebi;

- podnosi Vije¢u Veleuéilista prijedlog 1zdavackog standarda (Dodatak Pravilniku),

- jednom godisnje podnosi izvie§¢e o izdavackoj djelatnosti Veleudilista Vijecu
Veleugilista.

4. PLAN IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clanak 13.

Za odobrenje pojedinog prijavljenog izdanja kao Izdanja Veleuéili$ta njegovim uvrStenjem u
Plan izdavaéke djelatnosti, autori/urednici podnose pisanu Prijavu za uvrstavanje u Plan
Povjerenstvu za izdavacku djelatnost koju mora odobriti progelnik veleuéiliSnog odjela, tj.
voditelj studija (utvrduje pokrivenost nastavne grade rukopisom).

Prijava za uvritavanje u Plan za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje i
odgovarajuéi prilozi dostavljaju se na obrascima koje utvrduje Povjerenstvo.

Clanak 14.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost za mreznim stranicama VeleuéiliSta objavljuje poziv

za prikupljanje Prijava za uvrstavanje u Plan izdavacke djelatnosti za narednu kalendarsku
godinu. U Pozivu se navode kriteriji sufinanciranja i uvrstavanja u Plan.

Jedan autor moZe prijaviti najviS§e dva naslova za uvrstavanje u Plan izdavacke djelatnosti
za narednu godinu.



Obujam rukopisa udzbenika ili druge dodatne nastavne literature koji se prediaZze za
izdavanje mora biti u skladu s potrebama kolegija iz vazeceg studijskog programa i
izvedbenim planom studija.

Za sufinanciranje i izdavanje udzbenika ili druge dodatne nastavne literature razmatrat ¢e
se iskljucivo rukopis opsega veceg od tri autorska arka (48 kartica teksta) te manjeg od 300
kartica teksta. Iznimno, Povjerenstvo moze odobriti izdavanje materijala veéeg ili manjeg
opsega iskljuéivo uz pisano obrazioZenje autora ako utvrdi da je prekoracenje navedenog
opsega opravdano i prihvatljivo.

Visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje mora biti najmanje u onolikom broju koliko je
broj studenata koji godiSnje slusaju kolegije, ali ne manje od 100, odnosno za ostala
nastavna sredstva (skripte, autorizirana predavanja) ne manje od 50 primjeraka uz dinamiku
otiskivanja prema potrebi.

Autori dostavijaju Prijave veleuéiliSnim odjelima najkasnije do 1. prosinca.

Za prikupljanje Prijava autora zaduzeni su procelnici veleucili$nih odjela, tj. voditelji studija,
koji provjeravaju sukladnost Prijava s kriterijima naznadenim u Pozivu te s potrebama
odjela/kolegija i daju suglasnost za Prijavu.

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost na temelju podnesenih prijedloga procelnika
veleuéili$nih odjela tj. voditelja studija, utvrduje popis prijavijenih izdanja koja udovoljavaju
pretpostavkama za odobrenje kao izdanja Veleuéilista te ih uvrStava u prijedlog Plana
izdavacke djelatnosti koji podnosi Vije¢u VeleuéiliSta na usvajanje najkasnije do 15. prosinca
tekuée godine.

Godisnji plan izdavacke djelatnosti za sljede¢u kalendarsku godinu Vijeée Veleudilista
donosi najkasnije do 31. prosinca tekuée godine.

U skladu s odobrenim novCanim sredstvima, odnosno financijskim ograni¢enjem,
Povjerenstvo ¢e odrediti prioritete za izdavanje.

Obavijest o prihvacenom Planu izdavacke djelatnost s pregledom uvrstenih Prijava
objavljuje se na internih mreZnim stranicama Veleugilista.

Autor izdanja uvr$tenog u Plan izdavacke djelatnosti duzan je Povjerenstvu dostaviti
popunjen obrazac Zahtjeva za izdavanje/dotiskivanje (Prilog I) objavlien na mreznim
stranicama) odobren od strane proelnika veleuéiliSnog odjela tj. voditelja studija te rukopis
najkasnije do 30. travnja.

Nakon zaprimljenog rukopisa, Povjerenstvo imenuje recenzente te se rukopis Salje u
postupak recenziranja.

Clanak 15.

Plan izdavacke djelatnosti za teku¢u godinu samo iznimno i po potrebi moze biti dopunjen
tijlekom tekuce godine na isti nacin i u istom postupku u kojem se izvorno usvaja sukladno
ovom Pravilniku.

U slucaju naknadne prijave naslova izvan Plana izdavaéke djelatnosti, uz rukopis i obrazac
prijave autor Povjerenstvu obvezno podnosi na razmatranje pisanu molbu u kojoj iznosi
razloge zbog kojih prijava nije podnesena pravovremeno (u skladu s &l. 13., st. 6. ovog
Pravilnika) te obrazlaZze potrebu za izdavanjem navedenog materijala. Sastavni dio
naknadne prijave obvezno je i pisano obrazlozenje veleudiliSnog odjela o opravdanosti
izdanja predmetne publikacije.

Prijedlog dopune Plana izdavacke djelatnosti Povjerenstvo podnosi Vije¢u Veleucilista na
odobrenje.

Zahtjevi za tiskanje naslova koji nisu predvideni Planom izdavadke djelatnosti, a predani su
Povjerenstvu nakon 30. travnja tekuée godine, razmatrat ¢e se samo i iskljuCivo u smislu



dopustenja koristenja znaka Veleucili$ta, odnosno uvrstavanja u izdanja Veleudilista bez
moguénosti sufinanciranja. Uz takve zahtjeve obavezno je dostaviti i zakljuak veleu¢iliSnog
odjela o potrebi i opravdanosti izdavanja takvog djela.

U slugaju naknadne predaje zahtjeva iz prethodnog stavka, potrebno je dopuniti Plan
izdavacke djelatnosti, a prijedlog dopune, uz obrazlozenje naknadnog uvrstavanja u Plan,
Povjerenstvo podnosi Vijeéu Veleuéilita na odobrenje.

Clanak 16.

Godi$nji Plan izdavaike djelatnosti sastoji se od novih ili originalnih izdanja, dotisaka i
izmijenjenih izdanja:

- novo ili originalno izdanje prvo je izdanje publikacije.

- dotiskom ili ponovljenim izdanjem smatra se ponovljeno tiskanje djela kod kojega
nema sadrzajnih niti tehni¢kih promjena u odnosu na prethodno izdanje, s izuzetkom
promjene CIP-zapisa i godine tiskanja te naznake broja izdanja.

- izmijenjeno izdanje moze biti prosireno, proci§¢eno ili skraceno izdanje vec
objavljene publikacije. Opseg i relevantnost promjena utvrduju recenzenti, a izdanje
se smatra preradenim ako sadrzi najmanje 30 % sadrzajnih promjena u odnosu na
prethodno izdanje.

Clanak 17.

Ako je rijeé o ponovlienom izdanju, u Odjeliku — knjiznica ne smiju postojati zalihe
prethodnog izdanja veée od 10 % cjelokupne naklade izdanja.

Iznimno, ako nastane potreba za izdavanjem novoga udZbenika ili dodatne nastavne
literature zbog zastarjelosti prethodnog, autor moze podnijeti Povjerenstvu na odobrenje
obrazloZeni prijedlog novog izdanja neovisno o stanju zaliha zastarjelog izdanja.

Clanak 18.

Godisnji Plan izdavacke djelatnosti uklju€uje sljedece:

1. Plan izdavanja, odnosno dotiskivanja udzbenika i ostale dodatne nastavne literature:

a) naslove udZbenika, odnosno dodatne nastavne literature koji se planiraju izdavati ili
dotiskivati,

b) imena autora,

c) opseg izdanja u autorskim arcima,

d) visina naklade,

e) kolegiji, odnosno znanstveno podrugje i polje na koje se literatura odnosi.

2. Plan izdavanja drugih znanstvenih i struénih izdanja (monografija, zbornika radova, sluZzbenih
publikacija i drugih izdanja):

a) naslove izdanja,

b) opseg izdanja u autorskim arcima.

3. Plan izdavanja periodi¢nih publikacija:
a) naslov periodiéne publikacije,
b) vremensko izlazenje publikacije u akademskoj godini.



5. ZAHTJEV ZA IZDAVANJE PRIJAVLJENIH IZDANJA VELEUCILISTA
Clanak 19.

Autori/urednici i drugi predlaga¢i podnose Povjerenstvu za izdavacku djelatnost pisani
Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje naslova uvrstenih u Plan
izdavacke djelatnosti koji mora odobriti procelnik veleugiliSnog odjela, tj. voditelj studija.

Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje i odgovarajuce priloge dostavlja
se na obrascima koje utvrduje Povjerenstvo najkasnije do 30. travnja. Naknadno dostavljeni
zahtjev za izdavanje i rukopis razmatrat ¢e se posebno, sukladno raspolozivim sredstvima.

Iznimno, Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje periodiénih publikacija
(¢asopisa) moze se predati i kasnije, sukladno utvrdenoj dinamici izdavanja prema
uredniékoj politici €asopisa.

Clanak 20.

Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje izdanja (Prilog |) sadrZi sljedece

podatke:
- naslov djela;

- ime i prezime te zvanje autora (znanstveno-nastavno ili nastavno, odnosno
akademsko ili struéno);

- vrsta autorstva (autor teksta, prevoditelj, urednik,...);

- predmet, znanstveno podrucje i polje na koje se udzbenik, odnosno ostala dodatna
nastavna sredstva odnos;

- sazetak djela dug 250 - 300 rijedi;

- za udZbenike i ostala nastavna sredstva broj studenata koji u jednoj akademskoj
godini upisuju kolegij na koji se izdanje odnosi;

- za periodi¢na izdanja navodi se godiste, godina, broj izdanja;

- visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje (naznaditi ako se radi o elektroniCkom
izdanju);

- opseg izdanja u karticama teksta i autorskim arcima;

- objavljuje li se publikacija prvi put ili je to izmijenjeno i dopunjeno izdanje ili dotisak
postojeceg izdanja (tj. izrada dodatnih primjeraka iz postojeceg prijeloma s
izmijenjenom godinom izdanja i podatkom o dodatnoj nakladi);

- prijedlog dvaju recenzenata u istom ili viSem zvanju od autorova za novo, odnosno
dopunjeno izdanje uz podatke o recenzentima (Prilog Ill); za dotiskivanje izdanja za
koje je Povjerenstvo za izdavacku djelatnost ve¢ ranije dalo suglasnost recenzije
nisu potrebne;

- prijedlog formata za tisak;

- pripremljen tekst/rukopis za tisak, odnosno probno elektroni¢ko izdanje na fiziCkom
mediju;

- izjavu autora da djelo nije u istom ili sli€énom obliku ve¢ publicirano.

Clanak 21.

Administrator izdavactke djelatnosti priprema kalkulaciju troSkova izdavanja prijavljenih
naslova prema zaprimlienom rukopisu i sukladno kriterijima sufinanciranja te ostalim
elementima obraduna.

Clanak 22.

Kod izdavanja udzbenika ili ostale dodatne nastavne literature (€l. 5.) prednost pri izdavanju
ima literatura koja se izdaje za predmet za koji nema dostupne odgovarajuce literature.



Clanak 23.

Prijavu — Zahtjev za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje drugih izdanja
Povjerenstvu podnose proéelnici odjela tj. voditelji studija, koji predlazu izdavanje i
sufinanciranje drugih izdanja pri ¢emu prilazu i obrazloZzenje zahtjeva za izdavanje |
sufinanciranje.

6. RECENZIJA
Clanak 24.

Za svako znanstveno ili struéno izdanje Veleucilista mora biti proveden recenzentski
postupak.

Odredbe ovog &lanka ne primjenjuju se na sluzbena i informativna izdanja Veleucilista. Za
vjerodostojnost i istinitost sadrzaja sluzbenog i informativnog izdanja odgovoran je Celnik
pravne osobe koja je izdava¢ predmetnog sluzbenog ili informativnog izdanja (dekan).

Za svaki udzbenik ili ostalu nastavnu literaturu iz &l. 5 pribavljaju se dvije recenzije.

Recenzenti moraju biti iz reda istaknutih znanstvenika ili znanstveno-nastavnih, odnosno
nastavnih djelatnika iz odgovaraju¢eg znanstvenog podrugja i znanstvenog polja, u zvanju
istom ili viSem od autorova, a najmanje jedan recenzent mora biti zaposlen izvan

Veleudilista.

Za izdanja za koje izdava¢ oéekuje znanstveni doprinos recenzenti moraju biti iz redova
istaknutih znanstvenika ili znanstveno-nastavnih zaposlenika iz odgovarajué¢eg znanstvenog
podrudja i znanstvenog polja.

Za ostale publikacije dovoljna je jedna recenzija.

Clanak 25.

Recenzente imenuje Povjerenstvo za izdavacku djelatnost na prijedlog proCelnika odjela tj.
voditelja studija, koji je odobrio Zahtjev za izdavanje udzbenika. Recenzentski postupak
provodi se za Prijave uvrstene u Plan izdavacke djelatnosti.

Povjerenstvo raspolaze diskrecijskim pravom pokretanja dopunskog recenzentskog
postupka, pri éemu moze naruciti dodatnu recenziju. Prilikom naruéivanja dodatne recenzije
Povjerenstvo se mora rukovoditi naéelom obostrane tajnosti i nepristranosti.

U sluéaju negativne dodatne recenzije, Povjerenstvo mozZe obustaviti ili naloZiti obnovu
recenzentskog postupka.

Razloge za pokretanje dopunskog recenzentskog postupka Povjerenstvo mora u pisanom
obliku dostaviti na uvid dekanu, uz eventualnu preporuku potpisanu od strane predsjednika
Povjerenstva.

Recenzent i Veleudiliste sklapaju ugovor kojim ureduju medusobna prava i obveze.

Clanak 26.

Imenovanim recenzentima dostavlja se odluka o imenovanju, rukopis u tiskanom ili
elektronitkom obliku i Upute o sadrzaju recenzije (Prilog Il).

Ako je recenzijom zatraZen ponovni pregled i/ili ako je u rukopisu potrebno unijeti
izmjene/dopune u obimu veéem od 20 %, a da nije rije¢ o tehnikom uredivanju teksta,



recenzenti su obvezni ponovno pregledati rad i provjeriti jesu li promjene to€no i sustavno
unesene.

Clanak 27.

Recenzija rukopisa koji se predlaze za izdavanje mora sadrzavati sljiedeée elemente:

1. Podatke o recenzentu:
- ime i prezime, akademski naslov, zvanje;
- broj u Upisniku znanstvenih radnika RH;
- matiéna ustanova;
- podrucje djelovanja, polje, uza znanstvena djelatnost;
- kratak znanstveni i struéni Zivotopis koji ga kvalificira za recenziranje rukopisa.

2. Podatke o recenziranom djelu:
- autor(i);
- naslov djela;
- vrsta djela (udzbenik, skripta, priru¢nik i ostalo);
- opseg djela (broj poglavija, stranica, slika, dijagrama, tablica i dr.);
- broj referencija citirane i koristene literature.

3. Komentar recenzenta:

- odgovara li predlozeni rukopis sadrZaju nastavnog predmeta;

- je li rukopis metodicki prilagoden nastavhom predmetu;

- je li se autor sluzio odgovarajucom literaturom i citirao je na propisan nadin (postojanje
popisa i propisanog nacina koristenja);

- 0 vaznosti predmeta koji se obraduje u djelu;

- 0 izvornosti djela s procjenom doprinosa razvoju znanosti;

- 0 usporedbi s drugim djelima o istom ili srodnom predmetu s komparativom ocjenom
kvalitete;

- je li sadrzaj rukopisa iznesen pregledno i jasno, u jezicnom i konceptualnom smislu;

- o prikladnosti pristupa i primjerenosti eksperimentalnih metoda (ako ih ima);

- 0 uskladenosti nazivija i jedinica s medunarodnim tehni¢kih normama i mjeriteljskim
propisima te pridrzavanju hrvatskih pravila o pisanju mjernih jedinica, posebice
decimalnog zareza;

- postaoji li abecedni popis pojmova.

4. Kona¢ni zakljuéak recenzenata:
- prijedlog za eventuaine potrebne ispravke i promjene u rukopisu (dati odvojeno)
- izjava o tome ispunjava li djelo u potpunosti ili djelomi¢no zahtjeve znanstveno-
nastavne literature za navedeni predmet;
- zavr§na ocjena s preporukom za objavljivanje ili neobjavljivanje rukopisa kao nastavne
literature Veleugilista.

5. Datum pisanja recenzije i potpis recenzenta.

Clanak 28.

Ako recenzent napi$e negativnu recenziju, te zatrazi odredene ispravke, Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost je duzno od autora zahtijevati ispravke ili relevantno obrazloZenje na
temelju kojega autor odbija ispraviti ono S$to su recenzenti zatraZili. U tom slucaju,
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost ¢e postupiti u skladu s dogovorom i pisanim
komentarom doti¢nog recenzenta.

U sluéaju dvije recenzije od kojih je jedna negativna a druga pozitivna, Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost ¢e zatraziti treéu recenziju. Ako treéa recenzija bude negativna,
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost ¢e odbiti prihvaéanje djela za izdavanje.



Clanak 29.

Ako recenzenti imaju primjedbe za popravak ili nadopunu teksta rukopisa, dostavljaju ih
autoru u pisanom obliku.

Autor pisanom izjavom potvrduje da je rukopis uskladio s primjedbama recenzenata.
Recenzenti pisanom izjavom potvrduju da je rukopis uskladen s njihovim primjedbama.

Nakon uskladivanja s primjedbama recenzenta, autor daje ispravljenju verziju rukopisa na
lektoriranje te nakon obavljene lekture prilaze pisanu potvrdu lektora o obavljenoj lekturi.

Sva VeleuéiliSna izdanja moraju biti lektorirana i korigirana prije objavljivanja. Nakon lekture
i korekture, autor je duzan izvrsiti autorsku korekturu teksta.

Clanak 30.

Autori koji prijave prijevode stranih monografija duzni su ishodovati dozvolu (autora, nositelja
autorskih prava ili izdavaéa) za koristenje i prijevod njihovog djela, koju prilazu uz zahtjev za
tisak.

7. 1ZDAVANJE | SUFINANCIRANJE IZDANJA

Clanak 31.

Povjerenstvu za izdavacéku djelatnost autor dostavlja konaénu verziju rukopisa u tiskanom i
digitalnom obliku (Word doc) sa sljedec¢im prilozima:

- recenzije recenzenata;

- izjavu autora da je otklonio nedostatke u rukopisu na koje je ukazao recenzent (ako
postoje primjedbe) (Prilog V);

- izjavu recenzenta da su popravljeni nedostaci u rukopisu (Prilog VI);

- izjavu o lektoriranju teksta (Prilog VII);

- izjavu autora o autenti¢nosti rukopisa (Prilog IV).

U sluéaju da je u pripremi publikacije sudjelovalo vi$e autora, potrebno je jasno naznaditi
udjele u autorstvu kako bi se nedvojbeno mogao utvrditi doprinos pojedinog autora (kroz
predgovor ili u sadrzaju knjige, udzbenika, ostalih nastavnih sredstava,...) (Prilog VIII).

Clanak 32.

U skladu s usvojenim Planom izdavacke djelatnosti i kriterijima sufinanciranja, te na temelju
cjelokupno dostavljenih materijala zajedno s izradenom kalkulacijom troskova izdavanja
(kalkulaciju dostavlja administrator izdavacke djelatnosti), Povjerenstvo za izdavacku
djelatnost donosi odluku za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje.

Odluka Povjerenstva za izdavacku djelatnost u slu¢aju usvajanja zahtjeva sadrzi:

- suglasnost za izdavanje, odnosno dotiskivanje i sufinanciranje udZbenika, odnosno
drugog izdanja kao izdanja Veleugilista;

- uputu o obvezi navodenja u izdanju da je odobreno kao izdanje Veleucilista te obvezi
navodenja broja i datuma Odluke Povjerenstva;

- odobrenje za uporabu logotipa Veleucili$ta i naginu njegove uporabe (mora biti otisnut
na predvidenom mjestu na prednjoj korici udzbenikay);

- iznos odobrenih novéanih sredstava;

- broj primjeraka izdanja koji ¢e se tiskati, odnosno za elektroni¢ka izdanja naznaku da
se radi o objavi u elektroni¢kom obliku.



Odluka Povjerenstva za izdavacku djelatnost dostavlja se Vijeéu Veleudilita i autoru udzbenika,
te administratoru izdavacke djelatnosti.

Administratoru izdavacke djelatnosti dostavljaju se podaci o recenzentima, autorima te ostali
podaci za potrebe realizacije ugovora (broj kartica teksta,...).

Odjeliku — knjiznica dostavlja se uz Odluku i uputa o distribuciji izdanja (slanje obveznog
primjerka, primjerci za autore, cijena primjerka,...).

Za svako neodobreno izdanje, dostavlja se Obavijest da izdanje nije odobreno kao izdanje
Veleutilista s obrazloZzenjem.

Clanak 33.

Financiranje izdavanja, odnosno dotiskivanja obavlja se u okviru izdvojenih sredstava
Veleudilista za financijsku potporu provedbe Plana izdavacke djelatnosti, od prihoda
ostvarenih prodajom veleuéili$nih izdanja, te ostalih prihoda.

Iznose naknada za autore, recenzente, lektore, korektore, urednike, prevoditelje i druge
usluge koje cine kalkulativnu stavku u utvrdivanju ukupnog troska izdanja u sklopu
realizacije izdavacke djelatnosti utvrduje odlukom Upravno vijeée Veleudilista.

Clanak 34.

Upravno vije¢e Veleudilista donosi odluku o ukupnom iznosu nov€anih sredstava za
sufinanciranje izdavacke djelatnosti Veleugilista, sukladno utvrdenom Planu izdavacke
djelatnosti i financijskom planu.

Clanak 35.

Odluku o iznosu novéanih sredstava za pojedino veleuéiliSno izdanje Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost donosi u skladu s odobrenim raspoloZivim nov€anim sredstvima i
Odlukom Vijec¢a Veleucilista o nacinu sufinanciranja izdanja Veleudilista.

Clanak 36.

Izdanja Veleucilista u skladu s posebnim propisima, medunarodnim standardom i ovim
Pravilnikom imaju medunarodne brojéane identifikatore koje dodjeljuju hrvatski uredi za
ISBN (Medunarodni standardni knjizni broj) i ISSN (Medunarodni standardni broj serijske
publikacije). }

Clanak 37.

Svakom se omedenom izdaju dodjeljuje ISBN broj iz odobrenih brojeva za Veleudili$te u
Rijeci prema sljedecim kriterijima:

a) prvom izdanju knjige,
b) svakom sljedec¢em izdanju istoga naslova ako ono donosi izmjenu sadrzaja (iznad
30 %), opsega, uveza ili formata,

a kod elektronickih publikacija i:
a) svakom novom formatu,
b) svakom novom DRM-u (Digital Rights Management),
c) razli¢itim pravima uporabe (npr. moguénost ispisa, biljeZzaka i dr.)

Novi se ISBN ne dodjeljuje novom neizmijenjenom izdanju, odnosno pretisku istog formata
i izdavada.



ISBN oznaka dodijeljena jedanput jednoj knjizi ne smije se koristiti za neki drugi naslov ili za
izmijenjeno izdanje istoga naslova.

Ako publikacija izlazi kao rezultat suradnje dvaju izdavacéa, svaki izdavaé moze navesti svoj
ISBN, a prije svega ISBN je obvezan navesti izdava¢ zaduZen za distribuciju publikacije.

ISBN treba navesti:

a) na poledini naslovne stranice, ispod ili iznad CIP — zapisa (katalog u publikaciji) ili
na nekom drugom lako uogljivom mjestu u knjizi

b) na zadnjim koricama s vanjske strane (4. stranica korica)

c¢) u CIP zapisu.

Clanak 38.

Rukopis publikacije kompietiran s podacima o svim relevantnim sudionicima u njegovoj
izradi (autor, recenzenti, lektor, e. tehni¢ki urednik, korektor,...); ISBN brojem i brojem
odluke Povjerenstva za izdavacku djelatnost dostavija se administratoru izdavacke
djelatnosti s dva primjerka ispunjenog CIP upitnika za knjige SveugiliSnoj knjiznici u Rijeci
radi izrade CIP zapisa.

Za izradu CIP zapisa koristi se kao predlozak posljednja autorska/redakcijska revizija
rukopisa publikacije koju izdava¢ mora tiskati, a ista se moze dostaviti i na elektronickom
mediju. Istovjetan primjerak rukopisa dostavlja se i Povjerenstvu, koje ga arhivira s ostalim
materijalima ovog izdanja.

Rukopis kompletiran sa CIP zapisom moze i¢i u tiskanje, odnosno objavu.
CIP zapis ne izraduje se za mreznu gradu, tj. za elektroniko izdanje.

Clanak 39.

Pri davanju publikacije u tisak obvezno je pridrzavati se Zakona o javnoj nabavi.

Administrator izdavacke djelatnosti podatke o izdanju proslieduje Odjeljku za nastavnu i
izdavaéku djelatnost i plansko — analiticke poslove za potrebe traZenja ponuda za tiskanje
(naklada, opseg, format, vrsta papira,...). Na temelju dobivene ponude, struna sluzba
izraduje kalkulaciju cijene kostanja izdavanja.

Clanak 40.

Elektroni¢ka publikacija (lanak, istrazivacka studija, knjiga,...) objavljuje se na sluzbenoj
web stranici VeleudiliSta, odnosno na internetskoj stranici kolegija u okviru www.veleri.hr.
Na posebnom obrascu autor e-izdanja odlucuje o nadinu pristupa rukopisu (otvoren pristup,
zatvoren pristup, otvoren za znanstvenu zajednicu ili otvoren za studente i zaposlenike
ustanove) i uvjetima pristupa arhiviranoj publikaciji u HAW-u (javni pristup u sustavima
digitalne knjiznice ili pristup samo s ra¢unala u NSK-u). (Izjava kao privitak Pravilnika)

Clanak 41.

Na svim izdanjima Veleucilista Cije je izdavanje ili dotiskivanje odobrilo Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost obvezno se tiska naziv i logotip Veleudilista te broj i datum Odluke
Povjerenstva za izdavacku djelatnost kojom se daje suglasnost za izdavanje odnosno
dotiskivanje.



Clanak 42.

Veleuciliste moZe objaviti publikaciju u suradnji s drugim izdavaéem. U tom slu¢aju sklapa
se ugovor o suizdavastvu kojim se regulira medusobne odnose.

8. 1ZDAVACKI STANDARD VELEUCILISNIH IZDANJA

Clanak 43.

Svako izdanje Veleutilista mora biti opremlieno u skladu s lzdavackim standardom
Veleuéilista (Dodatak Pravilniku).

lzdavaéki standard propisuje sustav rieSenja cija je svrha doprinijeti stilskom, grafickom,
jezitnom i pravopisnom ujednacavanju izdanja VeleuciliSta, odnosno usustavljivanju i
brendiranju izdavacke djelatnosti Veleuéilita, uz uvazavanje moguénosti predvidenih
normativnim priruénicima.

Izdavaéki standard propisuje obvezne sadrZajne elemente razliitih vrsta izdanja, uklju€ujuci
medunarodni standardni broj izdanja, CIP zapis, usvojeni naziv izdavada na engleskom
jeziku i dr.

Izdavacki standard propisuje i pravila o vizualnom opremaniju tiskanih izdanja, kao i posebne
standarde za objavljivanje u elektroni¢kim medijima.

9. AUTORSKO PRAVO

Clanak 44.

Veleugiliste sklapa s autorom ili autorima nakladniéki ugovor — Ugovor o autorskom djelu
kojim poblize ureduju medusobna prava i obveze.

Clanak 45.

U pogledu autorskim prava primjenjuju se odredbe Zakona o autorskom pravu i srodnim
pravima na sva pitanja koja nisu pobliZze uredena ovim Pravilnikom.

Clanak 46.

Autor ustupa svoj rad Veleudili$tu za izdavanje (umnozavanje i stavljanje na raspolaganje
javnosti), ali zadrzava sva prava na svoje djelo, poglavito pravo da upotrebi pojedine dijelove
rada u svojem drugom autorskom radu.

Clanak 47.

U sludaju da autori ili drugi nositelji prava na umnozavanje izdanja i njegovo stavljanje na
raspolaganje javnosti odbiju potpisati nakladni¢ki ugovor, Odliuka o izdavanju publikacije se
ponistava.

Clanak 48.

Autor ne smije ustupiti autorsko djelo drugom nakladniku o obliku koji bi otezao redovitu
prodaju postojeéeg izdanja.

Ako autor Zeli tiskati isto djelo i kod drugog nakladnika, duzan je zatraZiti suglasnost
Veleucilista.



Clanak 49.

U sluéaju zahtjeva za dotiskom udzbenika ili druge pomoéne nastavne literature za predmet
&iji nositelj nije autor izdanja, potrebna je suglasnost autora za dotisak predmetnog izdanja.

10. DISTRIBUCIJA IZDANJA VELEUCILISTA

Clanak 50.
Poslove oko preuzimanja i zaprimanja otisnutih publikacija obavlja Odjeljak — knjiZnica.
Clanak 51.

Uz svako izdanje u tiskanom obliku, Odjeljku — knjiznica se dostavlja i elektronitka inacica
u odgovaraju¢em formatu i na odgovaraju¢em mediju radi pohrane.

Clanak 52.

Odjeljak — knjiznica obavlja distribuciju izdanja Veleudilista.

Odjeljak - knjiznica obavlja i tiskanje i uvezivanje, odnosno umnoZavanje izdanja u viastitoj
reziji.

Clanak 53.

Od svakog izdanja koje je odobrilo Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Odjeljak —knjiznica
dostavlja:

- Cetiri (4) primjerka po autoru za knjigu, odnosno udzbenik

- dva (2) primjerka po autoru za skriptu, autorizirana predavanja i ostala nastavna
sredstva koja se umnozZava u knjiznici VeleudiliSta

- po jedan primjerak za recenzente,

- deset (10) primjerka Odjeljku — knjiznica za posudbu (ako se studij izvodi i dislocirano
osigurava se pet (5) primjeraka za podruénu knjiznicu) — izdanja koja se umnozavaju
u Odjeliku — knjiznica isklju¢ivo su namijenjena prodaji te nisu raspoloziva za
posudbu,

- devet (9) primjeraka Nacionalnoj i SveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu sukladno Zakonu
o knjiznicama (obvezni primjerak), odnosno jedan (1) primjerak Sveugilisnoj knjiznici
U Rijeci,

- dva (2) primjerka skripte NSK i jedan (1) primjerak Sveuéilinoj knjiznici u Rijeci
(vezano uz vazedi pravilnik o obveznom primjerku).

Prema posebnoj odluci, Odjeljak — knjiznica moze dostaviti besplatni primjerak pojedinog
izdanja drugim visokoskolskim knjiznicama u cilju promocije znanstveno-stru¢ne izdavacke
djelatnosti Veleugilista u Rijeci.

Clanak 54.

Prodaju tiskanih izdanja Veleudiliste studentima i vanjskim korisnicima obavlja Odjeljak-
knjiznica izravno ili putem komisione prodaje na temelju ugovora o komisijskoj prodaji
sklopljenog s pravnom ili fizickom osobom.



Clanak 55.

Odijeljak — knjiznica vodi evidenciju prodaje Veleugilidnih izdanja i izvjeStava Povjerenstvo o
stanju zaliha izdanja Veleucilista jednom godi$nje prije prikupljanja prijava za uvrstavanje u
Plan izdavacke djelatnosti za idu¢u godinu ili prema potrebi (u slu€aju rasprodane naklade
te dodatne potraznje).

11. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56.

Za provodenje i tumacdenje ovog Pravilnika odgovorno je Povjerenstvo za izdavacku
djelatnost i Vije¢e Veleudilista.

Clanak 57.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin i po postupku po kojem je donesen i
ovaj Pravilnik.

Clanak 58.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznim stranicama
Veleudilidta.

Clanak 59.

Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o izdavackoj djelatnosti
Veleutilista u Rijeci, KLASA: 003-05/18-01/03, URBROJ:2170-57-01-18-2 od 1. ozZujka
2018., Pravilnik o izmjeni Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Veleudilista u Rijeci,
KLASA:003-05/18-01/08, URBROJ:2170-57-01-18-2 od 29. studenog 2018. i Pravilnik o
dopuni Pravilnika ¢ izdavackoj djelatnosti Veleudili$ta u Rijeci KLASA:003-05/19-01/12,
URBROJ:2170-57-01-19-2/DPK od 18. listopada 2019.

KLASA: 003-05/24-01/05
URBROJ:2170-57-01-24-2/SGP
Rijeka, 15. svibnja 2024.

DEKAN:

{

———-misc. Marino Golob, v. pred.
| g |
et ¥ -
'/[/i‘
|

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama Veleudcilista u F?ijeci dana 16. svibnja 2024.

L 'TAINICA VISOKOG UGILISTA:

 Purdica Pajali¢-KarajKovié, univ. mag. iur.
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VELEUCILISTE U RIJECI

1ZDAVACKI STANDARD 1 IZGLED
IZDANJA VELEUCILISTA U RIJECI

IZDAVACKI STANDARD - osnovne smjernice autorima i lektorima pri pripremi
rukopisa za izdavanje, a koje ukljuCuju pitanja:

- jezikai pravopisa,

- pisanja bibliografskih jedinica,

- citiranja i parafraziranja,

- biljeski,

- tabli¢nih prikaza, ilustracija i priloga,

- uporabe kratica i pokrata,

- zastite intelektualnog vlasni$tva i autorskih prava.

TEHNICKE ZNACAJKE RUKOPISA - tehnitko uredenje izdanja (knjige, zbornika,
¢asopisa...) - odabir fonta, margine...

- tehnitko uredenje, jezitno uredenje i obvezne dijelove ¢lanaka za objavu u
Zborniku Veleudili$ta u Rijeci - ureduje se posebnim dokumentom u Uputama
autorima za Zbornik -¢asopis Veleudilita u Rijeci;

- izgled i sadrzaj naslovnice i dijelove akademskih radova (seminarskih radova,
zavrénih radova, specijalistickih zavr$nih radova..) - definira se posebnim
uputama/pravilnicima/odlukama;.

- sadraj i dijelovi Izdanja Veleutilita - monografije, udZbenici - pod ingerencijom
autora i recenzenata.

A. IZDAVACKI STANDARD
I) JEZIKIPRAVOPIS

Rukopis mora biti uskladen sa standardnojeziénim normama jezika na kojem je napisan.
Autor teksta je obvezan priskrbiti potvrdu o obavljenoj lekturi koju potpisuje lektor.

Za tekstove pisane na hrvatskom jeziku nije propisana uporaba odredene pravopisne
knjige, no o¢ekuje se pravopisna ujednacenost rukopisa, odnosno dosljedna provedba
odabranih pravopisnih rjeSenja.

II) PISANJE BIBLIOGRAFSKIH JEDINICA

Svaki rukopis mora ima popis bibliografskih jedinica u obliku referenci, odnosno popisa
citirane literature (izvori na koje se autor izravno poziva u tekstu rada - citira ih,
parafrazira, upuéuje na njih) ili opéeg popisa literature (prema misljenju autora, sva
relevantna djela za podrudje koje se obraduje, neovisno o tomu jesu li u radu spomenuta,
odnosno citirana ili parafrazirana).

Ne postoji opéeprihvadeni natin navodenja bibliografskih jedinica. Preporuka je
pridrzavati se uvrijeZenih izdavackih standarda uspostavljenih u odredenim strukama
(drustvene znanosti APA, matematika AMS, fizika AIP..) te odabrani model dosljedno
primjenjivati kroz cijeli rad.



U popisu literature bibliografske jedinice navode se abecednim redoslijedom i
kronolo$ki za svakog autora.
Bibliografska jedinica mora sadrZavati podatke o autoru/ima, naslovu, izdavacu i mjestu
izdanja te godini izdanja, a prema potrebi i druge podatke. Struktura bibliografskih
jedinica navodi se nastavku.

- za knjigu:

autor/i (bez navodenja titula, prezime, po¢etno slovo imena), naslov knjige (ako postoji
podnaslov, odvaja se dvototkom), izdava¢, mjesto izdanja, godina izdanja.

Podatke unutar bibliografske jedinice odvaja se zarezima.

Ako se radi o bibliografskoj jedinici koja ima vie od tri autora, navodi se prezime i
potetno slovo imena prvoga te se nakon toga piSe i ost. ili et al.

Kod ponovljenih izdanja neposredno nakon naslova piSe se broj izdanja.
Ako se radi o prijevodu, na prvoj unutarnjoj stranici navodi se podatak o prevoditelju.

Kod inozemnih izdanja koja se tiskaju u veéem broju mjesta dovoljno je naznatiti samo
izdavaca te izostaviti mjesto izdanja.

Godinu izdanja moguce je pisati i odmah nakon imena autora i to u zagradi.
- za doktorsku disertaciju, magistarski rad, zavrsni rad:

autor, naslov, vrsta rada (doktorska disertacija, magistarski rad), ustanova na kojoj je
rad obranjen, mjesto, godina obrane.

- za ¢lanak iz ¢asopisa, zbornika radova:

autor/i (bez navodenja titula, prezime, pofetno slovo imena), naslov clanka (ako
postoji podnaslov, odvaja se dvototkom), naziv ¢asopisa, godiSte (volumen), godina
izdanja, broj; izdavac, mjesto izdanja, raspon stranica.

- za e-izdanja, izdanja objavljena na elektronickom mediju, izdanja
objavljena na mreznim stranicama:

Za e-izdanja ili izdanja objavljena na elektronitkom mediju navode se podaci kao i kod
knjige, uz naznaku na kraju bibliografske jedinice da se radi o e-izdanju, odnosno tekstu
objavljenom na elektronickom mediju (na kraju podataka o bibliografskoj jedinici
navodi se podatak: e-izdanje, odnosno elektroni¢ckom mediju.

Za izvore objavljene na mreZnim stranicama navode se podaci kao i u gore navedenim
primjerima uz navodenje adrese stranice - URL u izlomljenim zagradama <> i datuma
posjeta stranice na kraju bibliografske jedinice.

Bibliografska jedinica za mreZnu stranicu anonimnog autora ili autora potpisanog
pseudonimom sadrzi samo podatak o URL i datumu posjeta stranice.

- Ako se izvori navode u tekstu u skra¢enom obliku (prezime autora, godina
izdanja, broj stranice), tada se u popisu literature za autora koji je u istoj godini
objavio vi$e radova, uz godinu bez razmaka piSe slovo - g, b, c.. (npr. Dujani¢, M,

(2002a)...).
2



- Radovi istoga autora u popisu literature navode se abecednim redoslijedom (ako
je godina izdanja naznalena na kraju bibliografske jedinice) ili kronolo$kim
redoslijedom (ako je godina izdanja naznagena neposredno nakon imena autora).

- U popisu literature bibliografske jedinice formiraju se kao zasebni odlomci zbog
preglednosti te ih se moZe oblikovati tako da ih se numerira ili bez numeriranja
koristenjem viseceg stila oblikovanja odlomaka (prvi redak strsi lijevo dok su
ostali reci jedinice uvuceni desno).

III) CITIRANJE I PARAFRAZIRANJE

Citat uvijek mora biti omeden navodnicima.

Citat koji je kradi od reenice uklapa se na razlitita mjesta u recenici te se, ako dolazi na
potetku recenice, pide velikim pocetnim slovom. Interpunkcijske znakove koji ne
pripadaju citatu pi$e se izvan navodnika.

Ako se dio citiranoga teksta ispusta, potrebno je unutar citiranoga teksta umjesto
ispustenoga dijela naznaditi u zagradi tri tocke (...). Ako je dio citiranoga teksta posebno
istaknut, a izvorni tekst ne sadrZi takvo isticanje, potrebno je staviti napomenu u zagradi
da se radi o isticanju autora koji je preuzeo navedeni citat (istakao autor; ili istakla E. R.
~ inicijali autora). Isto vrijedi i kod intervencija u izvorni tekst, odnosno dodavanja
dijelova - potrebno je u tom sluéaju u zagradi navesti sa se radi o napomeni autora koji
je preuzeo citirani tekst (op. autora; ili napomena E. R.).

Pozivanje/upudivanje na izvor moguce je, primjerice:

- navodenjem autora u samom tekstu u zagradi u skra¢enom obliku - harvardski
stil - (prezime autora i godina izdanja bez zareza izmedu tih podataka, te broj ili
raspon stranica nakon godine izdanja, pri ¢emu se godinu izdanja i raspon
stranica moZe odvojiti dvoto¢kom ili zarezom); pri tomu ¢e potpuni podaci o
izvoru biti naznadeni u popisu literature. Ako u popisu bibliografskih izvora
postoje dva autora istoga prezimena, tada se u tekstu u zagradi navodi i inicijal
imena ili puno ime autora; ako je autor u istoj godini izdao viSe naslova koji su
navedeni u popisu bibliografskih izvora, tada se uz godinu navodi i odgovarajuce
slovo prema slijedu naslova u popisu literature (2002a, 2002b); ako se podatak o
izvoru navodi na kraju recenice jer je cijeli dio teksta preuzet/parafraziran, to¢ku
se pi§e iza podataka o izvoru (nakon zagrade).

- navodenjem autora i naslova te stranice ili raspona stranica

- navodenjem izvora u fusnoti (podrubnoj biljesci na dnu stranice) - obitno
odijeljene od teksta crtom. U ovom sluéaju se uz odredeni dio teksta za koji se
navodi biljeska piSe brojéana oznaka kao eksponent! (desno uz rije¢, bez
razmaka). Daljnje biljeske slijede brojéani niz koridtenjem brojki u uglatim ili
oblim zagradama u tekstu gdje se Zeli uputiti na izvor - vankuverski stil - (1),
(2)... Pri tomu se potpuni podaci o izvorima navode u popisu literature na kraju
rada i to redoslijedom kojim su nevedeni u tekstu.

IV) BILJESKE

Dodatna objasnjenja i komentare autor moZe pisati u biljeSkama na dnu stranice na kojoj
se nalazi tekst na koji se odnose u obliku fusnote (podrubne biljeske odijeljene crtom od
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teksta) ili na kraju teksta ili cjeline, odnosno knjige u obliku zavrsnih biljeski ili endnota.
Mjesto u tekstu koje se biljeSke odnose oznatava se brojtanim oznakama ili zvjezdicama
(za do tri biljedke u tekstu) u eksponentu desno uz rijec, bez razmaka. Daljnje biljeSke

slijede brojcani niz

V) TABLICE, ILUSTRACIJE I PRILOZI

Tablice, sheme, grafikone, crteZe... koje se unosi u tekst potrebno je nasloviti i navesti
izvor. Iznad tablica i ilustracija navodi se natpis (npr. ,Tablica“) i broj, iza Cega slijedi
tocka ili dvototka ili povlaka te naslov - opis tablice (grafikona, sheme...). Pri pozivanju i
upuéivanju na tablicu ili ilustraciju u tekstu, rije¢ ,tablica“ (grafikon, shema...) piSe se
malim poéetnim slovom, a broj se pise kao glavni broj - bez tocke (tablica 1).

Rad mora sadrZavati popis tablica, ilustracija i priloga.

VI) UPORABA KRATICA I POKRATA

Ako se u tekstu koriste pokrate potrebno ih je objasniti i pri njithovu prvom spominjanju
u tekstu rada ili u obliku priloga na kraju rada, odnosno na pocetku ili na kraju knjige.

VII) ZASTITA INTELEKTUALNOG VLASNISTVA I AUTORSKIH PRAVA

Autor je obvezan uz predani rukopis za izdavanje potpisati izjavu kojom pod punom
pravnom i materijalnom odgovorno$¢u izjavljuje da svaki dio njegova rukopisa
predstavlja njegovo originalno autorsko djelo, da njegov rukopis ne sadrzi
formulacije i spoznaje preuzete iz drugih publikacija bez navodenja relevantnih
bibliografskih podataka te da su rezultati prikazani bez falsifikacije podataka ili

manipuliranja podacima.
Nadalje, autor izjavom potvrduje da je u tekstu rukopisa navedeno eventualno prijasnje

objavljivanje rada ili njegova dijela, kao i da su navedeni svi izvori financiranja i

potencijalni sukobi interesa.
Takoder, autor izjavom potvrduje da su za koriStene materijale koji su zasticeni
autorskim pravima, a za Cije preuzimanje postoji odredena financijska naknada,

podmireni svi troS§kovi preuzimanja.

A. IZGLED 1ZDANJA VELEUCILISTA

IZGLED OMEDENIH PUBLIKACIJIA (knjiga)

- Knjiga kao tiskana i/li elektroni¢ka publikacija (mjesno i/li daljinski dostupna) mora imati
najmanje 49 kartica (1800 znakova), ne raunajudi korice i naslovnu stranicu.

- Svakoj se knjizi dodjeljuje ISBN broj. To je jedinstveni broj za odredeni naslov ili
neizmijenjeno izdanje knjige, koji se samo jednom smije dodijeliti jednom naslovu ili
neizmijenjenom izdanju istog naslova.

- Na omotu/koricama svake omedene publikacije u nadnaslovu se mora nalaziti puni naziv
Veleucilista te ime mjesta i godina izdanja.

- Na hrptu publikacije moraju stajati skraéeni podatci o autoru i naslovu djela.



- Formati omedenih publikacija su u pravilu B5 i A4, a uvezi mogu biti broSirano lijepljeni ili
brosirano $ivani. Posebna izdanja mogu imati poseban format.

- Likovnoj opremi i dizajnu korica mora se posvetiti posebna pozornost.

- Na poledini preliminarne stranice koja prethodi glavnoj naslovnoj stranici navodi se: naziv
nakladnike cjeline, njezina numeracija, glavni stvarni naslov djela, te glavni/odgovorni
urednik/ca, ilustrator/ica, dizajner/ica korica/omota.

- Na glavnoj naslovnoj stranici moraju biti: podatci o autorw/ici ili autorima/cama, naslov
publikacije, amblem Veleu¢ilista, puni naziv izdavaCa koji sadrzi ime Veleudilista koje
odobrava tiskanje ili elektronitko objavljivanje publikacije te mjesto i godina izdavanja.

- Na kraju glavne naslovne stranice (ili na njenoj poledini, ovisno o ukupnom broju ovih
podataka) moraju se nalaziti sljedeéi podatci: mreZna stranica izdavada, lektorfica,
prevoditelj/ica, recenzenti/ce, autori/ce ilustracija, fotografija ili crteZa, izvorni naslov ako je

djelo prevedeno, redni broj izdanja, CIP zapis, ISBN broj (koji se navodi na dva mjesta u
publikaciji: u impresumu, na omotu u okviru bar koda ili na omotu bez bar koda) te iskaz o

zabrani kopiranja sa zastitom autorskih prava.

- Prva sljedeta desna stranica iza glavne naslovne stranice je sadrZaj djela, kojemu moze
prethoditi posveta ili neki kraci citat.

- U impresumu se navode podaci o adresi izdavaa, o radunalnoj obradi, prijelomu, nakladi
(tirazu) i tiskari.
IZGLED SERIJSKIH (NEOMEDENIH) PUBLIKACIJA (Casopisa, zbornika, godiSnjaka...)

- Serijske publikacije mogu biti tiskane (Sasopis, godisnjak, zbornik) ili izdane u razli¢itim
oblicima (npr. e-¢asopis na mreznoj stranici Veleucilista).

- Mogu se objavljivati (u dijelovima) uzastopno, s broj¢anim i kronoloskim oznakama, ako ih
se namjerava objavljivati neogranieno.
- Brojevi volumena ili godista oznadavaju se arapskim brojevima i registriraju se kontinuirano.

- Godina izdavanja mora se poklapati s jednom kalendarskom godinom, a ako se razlikuju,
treba navesti obje godine.

- Format serijskih publikacija u pravilu je BS 1 A4,
- Publikacija mora imati svoj ISSN broj.

- Ostale vazne elemente izgleda serijskih publikacija definirat ¢e poslovnici urednistava

IZGLED ELEKTRONICKIH PUBLIKACIJA

- Elektronicku publikaciju (djela i/li teksta) mora se poslati Nacionalnoj i sveugilidnoj knjiznici
u Zagrebu za HAW (Hrvatski arhiv Weba).

- Vezano za izgled elektroni¢kih publikacija treba postovati kriterije koji slijede.

DEFINICIJA E-UDZBENIKA

E-udzbenik je elektroni&ki zapis koji se moze pregledavati i interaktivno koristiti na razli¢itim
hardverskim platformama. E-ud?benik mora kvalitetom i kvantitetom odgovarati standardima
definiranim za tiskana izdanja Veleucilidta u Rijeci, a sukladno odredbama Pravilnika o

izdavackoj djelatnosti.



KATEGORIJE E-UDZBENIKA
Svaki e-udzbenik mora biti posebno grafi¢ki ureden te sadrZavati najmanje:

- navigaciju putem sadrZaja

- pretraZivanje sadrZaja (pomocu Kazala ili koriStenjem traZilice)

- tehnitka podrka pristupu e-udzbeniku podrazumijeva osiguravanje temeljnih uvjeta
za: podcrtavanje sadrZaja, izdvajanje njegovih dijelova, poseban pregled slika i sl.

E-udzbenici se mogu kategorizirati ovisno o multimedijalnosti sadrZaja:
1. Jednostavan e-udZbenik (elektroni¢ka verzija tiskanog udZbenika koju je moguce
pregledavati na razli¢itim hardverskim platformama)
2. Multimedijski e-udZbenik koji koristi funkcionalnosti hiperteksta i omogucuje

interaktivnost u koristenju.

GRAFICKO OBLIKOVANJE E-UDZBENIKA

Sva e-izdanja Veleutilista u Rijeci moraju biti graficki i vizualno uskladena s tiskanim
izdanjima u nakladi Veleu&ilidta u Rijeci. U privitku Izdavatkog standarda nalazi se obrazac
propisanog izgleda naslovnice i impresuma elektroni¢kih izdanja.

OBVEZNI SADRZAINI ELEMENTI E-UDZBENIKA:
Svaki e-udzbenik mora posjedovati najmanje:
1. ISBN broj, jedinstveni broj za svaki naslov ili neizmijenjeno izdanje, bez obzira na medij
objave; ISBN za e-izdanje (vezano uz navedeno u ¢l. 35. Pravilnika)
2. CIP zapis koji se dodjeljuje identi¢no kao i za tiskana izdanja;
3. Nazna¢enu cijenu izdanja.
4- Naziv nakladnika.

OBVEZE NAKLADNIKA

Nakladnik obavjestava Hrvatski arhiv weba (HAW) pri NSK-u o postojanju e-udzbenika te o
nadinu dostupnosti (publikacija u otvorenu pristupu za sve zainteresirane korisnike, otvorena
za znanstvenu zajednicu, otvoren pristup samo unutar NSK-a, zatvoren pristup i sL.).

REVIDIRANI/NADODANI PRIVITCI PRAVILNIKU
- Izjava autora prijevoda kojom se navodi da su ishodovane potrebne suglasnosti

sukladno odredbama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti;

- Izjava recenzenta o nuZnosti provedbe dodatne recenzije ukoliko je prva recenzija
ukazala na veée izmjene rukopisa

- Izjava autora e-udZbenika o opciji pristupa e-izdanju



Privitak I. PredloZak naslovnice e-izdanja VeleuciliSta u Rijeci

THE TITLE THE TITLE
THE TITLE

STUDENT'S BOOK

Ime i prezime autora
Rijeka godina.

_\" veleri

—




Privitak II. PredloZak impresuma e-izdanja Veleu¢iliSta u Rijeci

Autor: Naslov udzbenika

Nakladnik: Veleuciliste u Rijeci, Trpimirova Publisher: University of Applied Sciences

2/V, HR - Rijeka Rijeka, HR - Rijeka

Za nakladnika: For Publisher:

mr. sc. Marino Golob, v. pred. Marino Golob, MSc

Prevela i uredila: Translated and Edited by:
Recenzenti: Reviewers:

Lektorica za hrvatski jezik: Croatian Language Revision:

Naklada: online izdanje

UdZbenik intelektualno je vlasnitvo, neotudivo, zakonom zasti¢eno i mora se
postovati. Nijedan dio ove publikacije ne smije se preslikavati, umnoZavati ili na bilo koji
drugi nain reproducirati, ukljutujuéi web-distribuciju i sustave za pretraZivanje te
skladistenje podataka, bez pisanoga dopustenja izdavaca.

ISBN: 978-953-8286-XX-X

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Veleudilista u Rijeci odobrilo je izdavanje ovog
udZbenika (KLASA: , URBROI: ).

Naslov izvornika:
Izdavac¢:

Rijeka, 20XX.



Povjerenstvo za izdavacku djelatnost
W veleri Veleugilita u Rijeci
Prilog 1

ZAHTJEV POVJERENSTVU ZA IZDAVACKU DJELATNOST

OPCI PODACI

Naslov publikacije:

Ime, prezime i nastavno zvanje autora,

urednika:

Zaposlen na:

Vrsta autorstva (autor teksta,

prevoditelj, urednik, ...):

Znanstveno podrudje i polje na koje se

izdanje odnosi:

Vrsta izdanja (udZbenik, skripta,

autorizirana predavanja, ... ostalo):

Za perioditka izdanja - godiste,

godina, broj izdanja:

Oblik izdanja (oznaciti u kvadraticu) TISKANO [] ELEKTRONICKO []
| PredloZena visina naklade (za tiskana
izdanja):
Podatak o izdanju (prvo, PRVO [] ‘ % sadrzajnih
dotisak, izmijenjeno i DOTISAK [] promjena (Z(’.’
izmijenjeno i
dopunjeno) IZMIJENJENO I DOPUNJENO [ ] | dopunjeno
izdanje):
| U karticama teksta U autorskim arcima
. . (1 kartica = 1 800 (1 autorski arak = 16 kartica

Opseg izdanja znakova s praznim teksta):
(izraden u standardnom formatu A4, 30 | ,, jestima):
redaka, prored 1,5, Times New Roman ]
font, 12 pt)

Broj
Broj Broj Broj referenci
poglavlja: ilustracija: tablica: e

literature:
Format (oznaciti u kvadratiéu): A4[] B5[]
Postoji li objavljeno | NE [] DA [ - navesti autora, naslov, izdavaca, mjesto, godiny

sliéno djelo izdanja:
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ZA UDZBENIKE I OSTALA NASTAVNA SREDSTVA

Naziv kolegija za koje se nastavna

literatura predlaze:

Studij na kojem se izvodi kolegij:

Broj studenata koji godisnje upisuju

predmet:

Postotak pokrivenosti programa ovim

rukopisom:
Ime i prezime, nastavno zvanje Mati¢na ustanova recenzenta
Prijedlog 1
recenzenata
2.

Autorove posebne pripomene:

Suglasnost ustrojbene jedinice za
izdavanje publikacije

| (potpis procelnika / voditelja studija
koji se izvodi izvan odjela):

Potpisivanjem ovoga Zahtjeva potvrdujem/o da prijavljeno djelo nije u istom ili sli¢nom

obliku ve¢ publicirano.

Predlagatelj/i (autor/i):

(potpis autora / predlagatelja)

Ukupni okvirni trofkovi izdavanja

wrvrdenih troskova)

(prema kalkulaciji koju je pripremila strucna sluzba na temelju
zaprimljenog rukopisa te sukladno kriterijima sufinanciranja i ostalim
elementima obracuna — strucna sluzba upoznaje autora s troskovima
izdavanja te autor predlaZe Povjerenstvu oblik izdanja temeljem

Prilog:

- kratak opis sadrzaja
- rukopis

- Obrazac Prilog III - Prijedlog recenzenata



Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

v veler i Veleuéilista u Rijeci

Kratak opis sadrzaja - saZetak djela (250 — 300 rijeci):
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Veleucilista u Rijeci
Prilog 2

Elementi recenzije rukopisa koji se predlaZe za izdavanje kao visokoskolski udzbenik ili
znanstvena publikacija (prema uputama Ministarstva znanosti i obrazovanja - Kriteriji za
financijsku potporu izdavanju znanstvenih knjiga i visokoSkolskih udzbenika)

1. PODACI O RECENZENTU

Ime, prezime, akademski

naslov:

Zvanje:

Mati¢ni broj znanstvenika:

(za recenzente iz Hrvatske moguce pronaci na mrezZnoj
stranici http://www.mzos. hr/znanstvenik/znanstvenik.asp)

Matiéna ustanova:

Adresa ustanove:

e-mail:

Podrugje djelovanja, polje, uza

znanstvena djelatnost

Podaci za strucne sluzbe

OIB:

Alternativno - adresa stanovanja:

Banka:

Broj ra¢una:

MIO - stup:

Broj mobitela:

Kratki znanstveni i struéni Zivotopis s popisom relevantnih radova koji recenzenta
kvalificira za recenziranje rukopisa:
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2. PODACI O RECENZIRANOM DJELU

autor(i):

Naslov djela:

Vrsta djela: Znanstvena autorska knjiga jednog ili viSe autora ]
]C()oz:;;ei Zi;a(;’;océignu od Visokoskolski udzbenik: sveutilisni ] veleu&ilisni

O]

Znanstvena uredni¢ka knjiga [ ]
Znanstveno referentno djelo [ ]
Znanstveno-popularno djelo []
Skripta [_]

Priruénik []

Autorizirana predavanja [_]
Monografija [ ]

Zbornik radova []

Drugo

Oblik izdanja (oznaciti u
kvadratiéu)

TISKANO [ ] ELEKTRONICKO [ ]

Izvornost djela

Izvorno djelo na hrvatskom jeziku [ ]

Prijevod [ ] s Jjezika na

Preradeno izdanje prethodno objavljenog djela [ ]

Opseg djela
Broj Broj Broj Broj
stranica: poglavlja: ilustracija: tablica:

Broj referenci citirane i koriStene
literature:
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3. KOMENTAR RECENZENTA

Odgovara li predloZeni rukopis
sadrZaju nastavnog predmeta

Metodicka prilagodenost
nastavnom predmetu

Da li se autor sluzio
odgovarajucom literaturom i
citirao je na propisan nacin
(postojanje popisa i propisanog
nacina koriStenja)

Komentar recenzenta o
relevantnosti teme djela

| Komentar recenzenta o
drustvenom / znanstvenom
interesu za objavom djela s
obzirom na relevantnost teme i
postojanje tekstova o istoj ili
srodnoj temi na hrvatskome
jeziku (usporedba s drugim
djelima o istom ili srodnom
predmetu s komparativnom
ocjenom kvalitete)

Za znanstveno djelo komentar o
znanstvenom doprinosu djela

Komentar recenzenta o
prikladnosti stila i jezika - je li
sadrZaj rukopisa iznesen
pregledno i jasno, u jezi¢nom i
konceptualnom smislu

Komentar recenzenta o
prikladnosti
pristupa/metodologije djela

Oznaditi u kvadratic¢u ukoliko
postoji sljedede:

[] uskladenost nazivlja i jedinica s medunarodnim
tehni¢kim normama i mjeriteljskim propisima

[] pridrzavanje hrvatskih pravila o pisanju mjernih
jedinica

[] abecedni popis pojmova




Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

\¢ i Veleugiliéta u Rijeci
veleri

| 4. KONACNI ZAKLJUCAK RECENZENTA

Zavrina ocjena s preporukom za objavljivanje ili neobjavljivanje rukopisa kao nastavne

/ ostale literature Veleucilista

Konaéno misljenje o djelu i preporuka za Povjerenstvo treba sadrZavati osvrt recenzenta na
sljedece:
- ispunjava li djelo u potpunosti ili djelomi¢no zahtjeve znanstveno-nastavne
literature za navedeni predmet
- mi3ljenje o opravdanosti objavljivanja novoga izdanja — s jasnim o¢itovanjem o
tome sadri li djelo najmanje 30 % novoga sadrZaja u odnosu na prethodno izdanje
(ako se radi o preradenom izdanju)
- kritigke primjedbe recenzenta sa savjetima za popravljanje rukopisa - prijedlog za

eventualne potrebne ispravke i promjene u rukopisu (dati odvojeno)

Zakljucak:

PREPORUKA ZA OBJAVLIJIVANJE RUKOPISA

[ ] DA, u dostavljenom obliku
[[] DA, ISKLJUCIVO UZ POTREBNE IZMIJENE I ISPRAVKE — komentar u prilogu

[ ] NE - obrazloZenje dano u Zakljutku

5. Datum recenzije: B

Potpis recenzenta
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Prilog 3

PRIJEDLOG RECENZENATA -~ PODACI O RECENZENTIMA

RECENZENT 1:

Ime, prezime, akademski naslov:

Zvanje:

Matiéni broj znanstvenika:

(za recenzente iz Hrvatske moguce pronaci na mreznoj stranici
http://www.mzos.hr/znanstvenik/znanstvenik.asp)

Matiéna ustanova:

Adresa ustanove:

Alternativno - adresa stanovanja:

e-mail:

Podrugje djelovanja, polje, uza

znanstvena djelatnost

RECENZENT 2:

Ime, prezime, akademski naslov:

Zvanje:

Mati¢ni broj znanstvenika:

(za recenzente iz Hrvatske moguce pronaci na mreznoj stranici
http:/fwww.mzos. hr/znanstvenik/znanstvenik.asp)

Mati¢na ustanova:

Adresa ustanove:

Alternativno - adresa stanovanja:

e-mail:

Podrugje djelovanja, polje, uza

znanstvena djelatnost
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Prilog 4

Ime i prezime autora
Adresa

Rijeka,

Predmet: Tisak rukopisa - Izjava autora o autenti¢nosti

rukopisa

Ja, ime, prezime, zvanje, autor rukopisa predanog za izdavanje pod naslovom:

pod punom pravnom i materijalnom odgovorno3¢u izjavljujem:
- da svaki dio navedenog rukopisa predstavlja moje originalno autorske djelo,

izvornom nazivu

- da je rukopis u
autora

preveden s jezika na hrvatski

jezik uz dobivenu suglasnost izvornog izdavaca _ ,

te da se sukladno odredbama odri¢em

autorskog honorara (ukoliko je primjenjivo).

Ime i prezime:
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Prilog 4

Ime i prezime autora
Adresa

Rijeka,

Predmet: Tisak rukopisa - Izjava autora o autenti¢nosti

rukopisa

Ja, ime, prezime, zvanie, autor rukopisa predanog za izdavanje pod naslovom:

pod punom pravnom i materijalnom odgovornos¢u izjavljujem:

- da svaki dio navedenog rukopisa predstavlja moje originalno autorsko djelo,

- da navedeni rukopis ne sadrzi formulacije i spoznaje preuzete iz drugih publikacija
bez navodenja relevantnih bibliografskih podataka,

- da su rezultati prikazani bez falsifikacije podataka ili manipuliranja podacima,

- daje u tekstu rukopisa navedeno prijasnje objavljivanje rada ili njegovoga dijela / da rad,
niti njegov dio nije prethodno bio nigdje objavljen,

- da su za koristene materijale koji su zadtiéeni autorskim pravima, a za ¢ije preuzimanje
postoji odredena financijska naknada, podmireni svi troskovi preuzimanja / da u radu nisu
kori§teni materijali zastiéeni autorskim pravima, a za Cije preuzimanje postoji odredena
financijska naknada te ¢u, ukoliko se pokaZe suprotno, sam snositi troSkove neovlastenog

preuzimanja materijala koji su zaSti¢eni autorskim pravima.

Ime i prezime:
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Prilog 5

Ime i prezime autora
Adresa

Rijeka,

Predmet: Tisak rukopisa - Izjava autora o otklanjanju

nedostataka prema primjedbama recenzenata

1ZJAVA AUTORA DA SU OTKLONJENI
NEDOSTACI U RUKOPISU

Izjavljujem da je rukopis pod naslovom:

ispravljen prema uputama recenzenata te da su svi nedostaci i primjedbe koje su zatraZene

ispravljeni i obrazloZeni.

Ime i prezime autora:

Potpis:




v I " Povjerenstvo za izdavacku djelatnost
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Prilog 6
Ime i prezime recenzenta
Adresa
Rijeka,
Predmet: Tisak rukopisa _ - Izjava recenzenta
IZJAVA RECENZENTA
1zjavljujem da sam rukopis pod naslovom:
autora - recenzirao te da su svi nedostaci i

primjedbe koje sam zatraZio ispravljeni i obrazloZeni.

Potvrdujem da je recenzija POZITIVNA.

Ime i prezime recenzenta:

Potpis:

Napomena: Recenzenti se obvezuju na ponovljeni pregled rukopisa ako je u rukopis potrebno
unijeti izmjene/dopune u obimu veéem od 20 %, a da nije rije¢ o tehni¢kom uredivanju teksta.
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Prilog 7
Ime i prezime lektora
Adresa
Rijeka,
Predmet: Tisak rukopisa - potvrda lektora o obavljenoj lekturi

IZJAVA O LEKTORIRANJU TEKSTA

Izjavljujem da je rukopis pod naslovom:

autora

lektoriran.

Ime i prezime lektora:

Potpis:
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Prilog 8
Ime i prezime autora
Adresa
Rijeka,
Predmet: Tisak rukopisa - Izjava autora o vlastitom

pojedinatnom udjelu u rukopisu

Ja, ime, prezime, zvanije, izjavljujem da sam kao koautor sudjelovao u izradi rukopisa pod

naslovom:

u udjelu od %.

Ime i prezime autora 1:

Ja, ime, prezime, zvanje, izjavljujem da sam kao koautor sudjelovao u izradi rukopisa pod

naslovom:

u udjelu od %.

Ime i prezime autora 2:
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Prilog 9

Ime i prezime autora
Adresa

Rijeka,

Predmet: Izjava autora o pristupu online izdanju

Ja, ime, prezime, zvanje, izjavljujem da sam kao autor udZbenika/nastavne skripte pod

naslovom:

suglasan/na da se rukopis objavi/ne objavi u otvorenom pristupu.

Ukoliko je pristup otvoren samo na domenu Veleu¢ilista u Rijeci, tada sam suglasan/na da

pristup u arhivi NSK bude zatvoren.

Ime i prezime autora:




