UPUTE ZA PODNOSENJE PRIJAVA ZA MREZNU MOBILNOST U CEEPUS-U

Natjecaji:
25.04.- 15.06.2024. — mobilnosti u zimskom i ljetnom semestru ak. g. 2024./2025.

25.04. - 31.10.2024. — mobilnosti u ljetnom semestru ak. g. 2024./2025.

Prije podno3enja prijave provjerite sudjeluje li Vase visoko udiliste u ak. god. 2024./2025. u nekoj od
odabranih CEEPUS mrezZa (ovdje) te kontaktirajte CEEPUS koordinatora na mati¢nom visokom ucilistu u
vezi postupka odabira kandidata za CEEPUS mobilnost na Vasoj ustanovi te dostupnih odlaznih kvota.
Kandidati Cija visoka ucilista sudjeluju u CEEPUS mreZzama mogu ostvariti mreznu mobilnosti samo na
stranom visokom ucilistu koje sudjeluje u istoj CEEPUS mrezi, pod uvjetom da za to visoko uciliste postoji
dostupna kvota. Ukoliko Vase visoko uciliste nije dio iste CEEPUS mreZe kao strano visoko uciliste ili nema
dostupnih kvota, prijavu moZete podnijeti na natjeaju za freemover mobilnosti, koji ¢e biti otvoren od 1.
do 30.11.2024. Vise informacija o freemover natje¢aju moZete pronaci ovdije.

Odabrani kandidati koji su dobili suglasnost mati¢nog visokog uciliSta podnose prijave putem sustava
CEEPUS-a, na www.ceepus.info

Prije prijavljivanja na mobilnost potrebno je procitati opcenite upute s platforme CEEPUS-a koje su
dostupne ovdie.

1. Korak - financiranje

Buducdi da se iznosi stipendija u CEEPUS-u razlikuju od drzave do drZave, zainteresirani se kandidati
prije podnosSenja prijave trebaju upoznati s iznosima stipendija koje drZzave isplac¢uju za DOLAZNU
mobilnost, te Sto sve stipendije ukljucuju (smjestaj, zdravstveno osiguranje...), prema informacijama
dostupnima ovdije (potrebno je odabrati drzavu primateljicu).

Primjerice, u nekim drzavama stipendije ukljuuju besplatan smjestaj u studentskom domu koji
rezervira nacionalni ured, no u veéini drZava smjestaj nije besplatan stoga ga je potrebno financirati iz
stipendije, a ¢esto i samostalno pronaci adekvatan smjesta;j.

Hrvatska odlaznim stipendistima ispla¢uje i putne troSkove, po povratku s mobilnosti, prema
proceduri za povrat putnih troSkova (u izborniku s lijeve strane).

Svi zainteresirani kandidati trebaju se pravovremeno informirati o iznosima koji ¢e im biti dostupni i
planirati financiranje mobilnosti.

2. Korak — prijava u sustav CEEPUS-a i pocetak prijave

Kandidati koji nisu ranije koristili CEEPUS trebaju se registrirati kao novi korisnici (ispuniti osobne
podatke) klikom na MyCEEPUS ikonu u gornjem desnom dijelu CEEPUS sucelja.

Nakon verifikacije novog korisnika, moZe se zapoceti proces prijave klikom na Create new application
(u prozoru nize)


http://www.ampeu.hr/files/Mreze_web_2024-04-26-094506_liwx.pdf
https://ampeu.hr/novosti/mobilnost-izvan-ceepus-mreza
http://www.ceepus.info/
https://www.ceepus.info/content/apply
https://www.ceepus.info/content/contact
https://ampeu.hr/ceepus
https://ampeu.hr/ceepus
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U sustavu CEEPUS-a dostupne su upute za popunjavanje prijave, klikom na ikonu upitnika u desnom
gornjem dijelu CEEPUS sucelja. Potrebno je , pricvrstiti“ upute kako bi ostale dostupne cijelo vrijeme
popunjavanja prijave, klikom na ikonu pribadace (,,pin“).
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On technical issues please contact the technical support

U sustavu CEEPUS-a dostupne su upute za popunjavanje prijave, klikom na ikonu upitnika u desnom
gornjem dijelu CEEPUS sucelja. Potrebno je , pricvrstiti“ upute kako bi ostale dostupne cijelo vrijeme
popunjavanja prijave, klikom na ikonu pribadace (,,pin“).



3. korak — mrezna ili freemover mobilnost

Na samom pocetku prijave kandidati koji prijavljuju mobilnost unutar CEEPUS mreZe trebaju odabrati
YES (niZe). Koordinatori trebaju obavezno uputiti kandidate u CPNR mreze (npr. HR-1603-03-2425),
jer ¢e ga morati unijeti vec¢ u prijavu u iduéem koraku. Freemover kandidati odabiru NO.
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4. CPNR mreZe i vrsta mobilnosti
Potom se popunjava prvi dio prijave (nize), u koji je potrebno unijeti CPNR, Sifru mreZe u kojoj se
podnosi prijava, o kojoj se kandidati mogu informirati kod CEEPUS koordinatora na maticnoj
ustanovi. Studente je vazno uputiti koji tip mobilnosti trebaju odabrati:

a) Student — mobilnost od minimalno 3 mjeseca, preporu¢amo minimalno 4 ili 5 mjeseci, koliko
traje semestralna mobilnost

b) Short Term Student — mobilnost od 1 do 3 mjeseca (moguce dodatno skratiti na 21 dan)

c) Short Term Excursion — samo za kratke grupne mobilnosti (ljetne Skole)

Mobilnost u CEEPUS-u mogu ostvariti samo studenti sa zavrSena dva semestra studija. U trenutku
podnosenja prijave za zimski semestar (u svibnju ili lipnju) studenti ne moraju imati poloZene sve
ispite, no u trenutku odlaska na mobilnost, koordinatori trebaju provjeriti da li je kandidat uspjesno
zavrsio prva dva semestra. Iznimno kratku grupnu mobilnost mogu ostvariti i studenti 1. godine.

Vazno: nastavnici UVIJEK biraju kategoriju Teacher, ¢ak i kad je rije¢ prijavama za kratke grupne
mobilnosti (ljetne skole)!

Takoder, jako je vazno da se u prijavi odabere ispravna akademska godina, 2024./2025., jer je tijekom
natjecaja za zimski semestar u svibnju i lipnju joS uvijek moguce podnijeti prijavu i za tekucu
akademsku godinu (za ljetne skole).



152 x @ CEPUS 0 - Upste_stipendis X | 4 - o x

« c = et/ MOB. _mobility_entry_p2 aspeenbt - O a

< CEEPUS Mobility Wizard
CEEPUS Network Number (CPNR) ple.
Please note that it is strictly forbidden to create mobility applications for other persons From this account. Home Institution the
Academic Year CEEP jetwork Number

Academic Year 2024/2025 AT-0103-19-2425

Home Country Home institution
Croatia University of Zagreb, Faculty of Humanities and Social Sciences,
3 Social Sciences, Department of £
ate professor Renata Geld
Host Country Host Institution

Poland Jagiellonian University in Krakéw, Institute of Philosophy ~ Krab
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Important Notice:

Please make sure to choose the correct category

* Student: select t!
* Short Term Student: select this

you are a student and you want to stay for AT LEAST 3 months

are a student and you want to stay for LESS than 3 months, e.g. for a regular excursion (min

10 days) or if you are a thesis student

* Teacher: if you sre a teacher, please always ch

se ONLY THIS category, ne

ong you want to stay

Short Term Excursion (min. 3 days): sel iF you are a student and you was ipate in this special activity

U slucaju odabira ,,short term student” mobilnosti studenti u padaju¢em izborniku odabiru izmedu
vie tipova kratkih mobilnosti — istraZivanje i pisanje zavrsnog/doktorskog rada, rad u laboratoriju,

praksa, tecaj, jezicni tecaj i slicno.

5. Plan predavanja, plan supervizije i motivacija/obrazovanje/ poznavanje stranih jezika

Potom se popunjavaju drugi dijelovi prijave, oznaéeni crveno na prikazu nize:
- motivacija
- prethodno obrazovanje
- poznavanje stranih jezika



Nastavno osoblje u motivaciju treba unijeti imena predavanja s pripadaju¢im brojem sati. Plan
predavanja mora sadrzavati najmanje 6 sati predavanja tjedno.

Studenti koji se prijavljuju u kategoriji Short Term Student trebaju podrobnije pojasniti koja je svrha
njihove mobilnosti — pisanje zavrsnog rada , istraZivanje, prakti¢ni rad. Iz motivacije mora biti jasno da
i kra¢a mobilnost predstavlja zaokruzenu cjelinu koja ¢e ispuniti odredeni cilj, bez obzira Sto nije rijec
o pohadaniju kolegija i polaganju ispita, koja ¢e biti priznata na maticnom visokom ucilistu.
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6. Education

Education

Prilikom popunjavanja motivacije kandidati se mogu voditi uputama dostupnima sa desne strane.
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6. Podnosenje prijave

Na samom kraju potrebno je spremiti prijavu te ju podnijeti na odobravanje, klikom na ikonu submit
(nize). Kandidati ponekada zaborave kako je ispunjenu prijavu potrebno podnijeti (poslati na
odobrenje), stoga ona ostaje na ¢ekanju u statusu unsubmitted.



7. Postupak odobravanja mrezne prijave (+ ugovor o uc¢enju u CEEPUS-u)

MreZna prijava potom dolazi na pregled lokalnih koordinatora na mati¢cnom visokom ucilistu, koju ju
pregledavaju te dalje nominiraju Nacionalnom uredu za CEEPUS u Hrvatskoj (Agenciji za mobilnost i
programe EU) — nama.

Nacionalni ured za CEEPUS u Hrvatskoj (NCO-HR) prijavu pregledava i nominira za daljnje
odobravanje stranoj ustanovi primateljici.

Ustanova primateljica treba posebno paZljivo pregledati:

- jesu li datumi uskladeni s akademskim kalendarom te po potrebi izmijeniti datume

-da li je motivacija dovoljno jasna, posebice kod kracih studentskih mobilnosti (jasan plan krace
mobilnosti) te nastavni¢kih mobilnosti (obveza predavanja 6 sati tjedno).

- kod semestralnih mobilnosti svakako preporu¢amo potpisivanje Ugovora o ucenju (ne postoji
CEEPUS obrazac, ustanove koriste Erasmus+ bez oznaka). Ugovor o ucenju omogucava lakse
priznavanje ECTS bodova na maticnom visokom ucilistu te ujedno S§titi ustanove od mobilnosti kod
kojih radno opterecenje ne opravdava duljinu mobilnosti (npr. 2 kolegija cijeli semestar). Studente se
svakako potic¢e da upiSu kolegije koji ne postoje na maticnom visokom ucilistu, a obveza CEEPUS
koordinatora je da u suradnji s ECTS koordinatorom omogudéi priznavanje ili barem vrednovanje
razlicitih kolegija (npr. u obliku dopunske isprave o u¢enju)

- poznaje li kandidat dovoljno jezik na kojem se odrZava nastava na stranoj ustanovi

Ako su svi kriteriji zadovoljeni, koordinator na ustanovi primateljici nominira prijavu svom
nacionalnom uredu za CEEPUS, koji ju potom odobrava, unosi u nacionalnu bazu podataka, obraduje i
priprema isplatu stipendije.

8. Rokovi za podnosenje prijava

Prijave za zimski semestar potrebno je podnijeti u sustav CEEPUS-a najkasnije do 15.6., a prijave za
ljetni semestar do 31.10.



9. Rezultati natjecaja te prihvacanje prijave u sustavu CEEPUS-a
Nakon podnosenja prijave rezultati se mogu ¢ekati dulje vremena zbog razdoblja godisnjih odmora,
no u nacelu mrezne prijave koje su podnesene u skladu s planom mobilnosti (traffic sheetom) uvijek
se potvrduju.

Kandidat iz sustava CEEPUS-a prima automatsku potvrdu o potvrdi ili odbijanju prijave. U slucaju
potvrde prijave, kandidati trebaju , prihvatiti“ mobilnost u sustavu CEEPUS-a, klikom na ikonu Accept.
Dok to ne ucine, ne¢e modi pristupiti popunjavanju zavrsnih izvjesStaja po zavrsetku mobilnosti.

10. Priprema za mobilnost

NCO u drzavi primateljici Salje upute u vezi smjestaja, isplate stipendije i drugih administrativnih
obveza koje postoje u svakoj drzavi i koje se razlikuju od zemlje do zemlje. Bududi da je CEEPUS
multilateralni ugovor u kojem sudjeluju drzave ¢lanice EU i drzave koje nisu ¢lanice EU, provedba i
iznosi stipendija znacajno se razlikuju od zemlje do zemlje. Studenti koji odlaze na semestralnu
mobilnost svakako trebaju potpisati ugovor o ucenju, u ¢emu im podrsku trebaju pruziti CEEPUS
koordinatori na mati¢noj i stranoj ustanovi te ECTS koordinatori na mati¢noj i stranoj ustanovi.
Odlazni stipendisti sa sluzbom financija trebaju provjeriti jesu li duzni otvoriti putni nalog u svrhu
isplate sredstava za povrat putnih troSkova po povratku s mobilnosti.

11. Popunjavanje zavrsnih izvjestaja i ucitavanje u sustav
Po zavrSetku mobilnosti potrebno je u sustavu CEEPUS-a popuniti zavrsne izvjeStaje — Mobility Report
i Letter of Confirmation. |zvjeStajima se ne moze pristupiti ako mobilnost nije prethodno prihvaéena u
sustavu CEEPUS-a, putem ikone Accept. lzvjestaj Mobility Report popunjava se online i nije ga
potrebno printati i ovjeravati. lzvjestaj Letter of Confirmation popunjava se u sustavu, printa,
potpisuje te predaje ustanovi-domacinu (CEEPUS koordinatoru na ustanovi-domacinu) na ovjeru
potpisom i peCatom te se ucitava ponovo u sustav. Buduci da se izvjestaji mogu popuniti 4 dana prije
zavrSetka mobilnosti, najjednostavnije je popuniti ih, a Letter of Confirmation ispisati te predati
koordinatoru na ovjeru tijekom boravka na stranoj ustanovi.

12. Slanje zahtjeva za povrat putnih troSkova

Po povratku s mobilnosti svakako treba poslati i poslati zahtjev za isplatu putnih troskova. Zahtjev
Salje mati¢na ustanova stipendista, najkasnije 45 dana nakon zavrSetka mobilnosti. U trenutku slanja
zahtjeva ovjereni Letter of Confirmation te popunjeni Mobility Report trebaju biti u sustavu CEEPUS-
a.



